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APRESENTACAO

Os investimentos em ciéncia e tecnologia, apos a Segunda Guerra Mundial, ocasionaram
ofen! meno denominado fAexplos«o informacional
estava sendo produzida e a humanidade precisou encontrar meios para -taganiza
disponibilizala. Surgiram entdo as novas tecnologias da informac¢do que permitiram que a
informacdo circulasse com mais facilidade e em um curto periodo de tempo. (GASQUE, 2012).

Esse per2o0do trouxe grandes i mpactos e ¢
da i nforma-«o00 onde a i nforma-«o ® ent el
desenvolvimato do ser humano. Em decorrénaia, area académictgrnouse essencial a
criacao de padrdes de apresentacéo de cada tipo de informacédo no intuito de produzir trabalhos
de qualidade, possibilitar o intercambio, facilitar o registro e a recuperacao digzgwo
cientifica para além dos muros institucionais.

Esse manual tem por objetivo descomplicar o entendimento acerca da aplicacdo das
normas ao corpo docente e discente quanto a elaboracdo de Trabalhos Académicos de
Concluséo de Curso (TCC) para que seggresentadas a banca examinadora. E importante
ressaltar que esse material ndo dispensa consulta as normas da ABNT utilizadas para sua
construcdo. Esse documento pode ser utilizado também para organizacdo de trabalhos nas
diversas disciplinas de cada aurBara os casos omissos nas normas foram criadas convengoes

pela equipe da biblioteca seguindo linhas I6gicas de ordenacgéo.
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1 INTRODUCAO

Com o intuito de que o conhecimento gerado no Instituto de Educagdo Superior de
Brasiliai IESB, tenha visibilidade académica junto a comdade cientifica nacional, fa&e
indispensavel que os trabalhos produzidos no IESB sejam elaborados de acordo com as Normas
Brasileiras (NBR), da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). A missdo da ABNT

consiste em:

Prover a sociedade brasikile conhecimento sistematizado, por meio de documentos
normativos, que permita a produgéo, a comercializagdo e o uso de bens e servicos de
forma competitiva e sustentavel nos mercados interno e externo, contribuindo para o
desenvolvimento cientifico e tealdgico, protecéo do meio ambiente e defesa do
consumidor (ASSOCIACAO BRASIEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015).
Nesse contexto, o0 documento em questao tem como objetivo subsidiar os docentes e
discentes da instituicdo nélizacdo de normas padronizadas Eaedaboracédetrabalhs de

conclusao de curso.

As normas da ABNT utilizadas para a elaboracdo desse documento foram

a) NBR 14724:2011 Trabalhos académicos

b) NBR 10520:2002 Citac6es em documentos

c) NBR6034:2004 indice

d) NBR 6028:2003 Resumo

e) NBR 602420127 Numeracédo progressiva

f) NBR 6022:2003 Artigo em publicacdo periédica
g) NBR 12225:2004 Lombada

h) NBR 6023:20042 Referéncias

i) NBR 6027:2012 Sumario

i) Normas de apresentacéo tabular do IBGE
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As regras gerais de agentacdo dérabalhos de conclusdo de curso (iwgrafias,

dissertacOes, tesastigos cientificos)lescritas nesse manual forataboradasle acordo com
aNBR 14724 (2011 com aNBR 6022 (2003)conforme 2.1a 28.

2.1FORMATO

a) os textos devem ser digdos em cor preta, podendo utilizar outragg@omente para

as ilustracoes;

b) para todo o trabalho dewer utilizaddonte Times New Romawnu Arial;

c) otrabalho deve ser impressaitdizar papel branco ou recicladw formato A4;

d) os elementos prtextuas devem iniciar no anverso da folha, com excedddicha

catalogréaficajue devem figrar no verso da folha de rosto;

e) as margens devem ser: paranversala folhg esquerda e superior de 3 cm e direita e

inferior de 2 cm(Figura 1) e para o verso da fbh, direita e superior 3 cm e esquerda e

inferior 2 cm(Figura 2)

Figura 17 Margens do anverso

Figura 27 Margens doverso

I3 cm

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

3em  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 2 em

— XXXXXXXXXXXXXXXXXXX €—
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

IZ cm

I3 cm

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

2 cm XOOXXXXXXXXXXXXXXXX 3 em

> XXXXXXXXXXXXXXXXXXX €—
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

2cm

Fonte: Elaborado pelo autor

Fonte: Elaboradogdo autor
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f) oalinhamento do texto deve ser justificado seja, o texto deve ajustse ao longo das
margens esquerda e direita de modo uniférme

g) recomendsse a fonte no tamidio 12 para todo o trabalhin¢lusive a capaxcetuando
se citagcdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacéo, dados internacionais de
catalogacgéao, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas, qusadewvetamanho
10%

h) recomendsse queos elementos textuais e pixtuais sejam digitagono anverso e

verso das folhas.

2.2 ESPACAMENTO

a) otexto deve ser digitado com espacameiatd,5 erre linhas;

b) ascitacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, latphddsacoes,
tabelase naturezalevem ser digitados em espacamento simples;

c) as rderénciaslevem ser separadasrensi por um espaguplg

d) na folha de rosto e na folha de aprovacao, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo e a area de concentracdo devenalgghados do meio da mancha grafica

(Figura 3), para a margem direita, deixando 8 cm de espacamento (Figura 4).

Figura 37 Mancha grafica Figura 41 Alinhamento
Monografia apresentada
como pré-reguisito para

8 cm obtencdo do grau de
M bacharel em Direito pela
Coordenagégo do curso
de Direito do Centro

Universitario IESB.

Fonte: Elaborado pelo autor Fonte: Elaborado pelo autor

! Elemento convencionado pela equipe de bibliotecdiiakESB.
2 Elemento convencitado pela equipe de bibliotecaris IESB.
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2.3 INDICATIVOS DE SECAO

De acordo com a NBR 6024 (2003), as sec¢bes de um trabalho devem ser distinguidas
do resto do text por meio de um sistema de numeracao progressiva no intuito de organizar o

trabalho de maneira logica.

2.3.1 Numeracao progressiva

a) as secdes de um trabalho devem ser distinguidas com a utilizag&o idelicemivo
numeérico, emalgarismo ardbico. Ndo deversusado nenhum sinal (ponto, hifen, etc)
para separar o indicativo numérico do titulo da secao;

b) o indicativo de secdo deve ser alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo,
separado por um espaco de caractere

c) os titulos das sec¢Bes primarias devemeaganno anverso, na parte superior da mancha
gréfica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5
(18pt). Da mesma formastitulos das subsecdes devem ser separados do texto que 0s
precede e que os sucede por um espace astiinhas de 1,5 (18pt);

d) titulos que ocupemais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titiHmgura 5;

Figura 57 Alinhamento de titulo

3 BREVE HISTORICO SOBRE O LETRAMENTO
INFORMACIONAL

Fonte: Elaborado pelo autor

e) oindicativo de uma secdo secundaria € constituido pelo indicddi secao primaria a
que pertence, seguido do numero que |he for atribuido na sequéncia do assunto e
separado por ponto. Repate o mesmo processo em relacdo as demais secdes. Deve

limitar-se apaas até a sgio quinaria (Quadro)1
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Quadro 17 Indicativos de secéo

Secao Secao Sech ]
. . ecao terciarie .
primaria secundaria quaternaria

1 11 111 1.1.11 11111
2 2.1 2.1.1 21.1.1 21111
3 3.1 311 3111 3.11.11
4 4.1 411 4111 41111
5 51 51.1 51.11 51111

9)
h)

Fonte:Adaptado da ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003.

todas as secOes devem ter um textai@teado com elas

quando necessario, os indicativos de se¢do devem ser citados no texto;

os titulos das sec¢Bes devem ser destacados gwadatite utilizando recursos de
formatacagara diferenciaos niveis tais como, negrito, italigaaixa alta ou outros

(Figura 6, esses devem aparecer da mesma forma no sumario e no corpo do trabalho.

Figura 61 Niveis de se¢éo

SUMARIO
1 INTRODUGAO ......cooviieeeeceeeeeeeeeeeas 10
1.1 OBJIETIVOS....ot oot 10
1.1.1 Objetivo geral.............cceevvvvvvvviviiieeiiiennns 10
1.1.2 Objetivos especificos......cccccveeeeeiiiinnnnnn 11
1.2 JUSTIFICATIVA. ..o, 12
2 PRIMEIRO CAPITULO ..ccveoveeeeeeeeeeea, 13
2.1 SUBTITULO ..o 13
2.1.1 SubtitulQ......eoeeeeeiieie e, 14
2.1.1.1 SUBbtItUIO. e, 15
2.1.1.1.1 Subtitula.......covneeeeeeeeeiee e 16
3 SEGUNDO CAPITULO ..ooveveeeeeeeeeee 17
3.1 SUDLtUIO. ... e 17
3.1.1 SubtitulQ....cueieciieeee e, 18
4 METODOLOGIA oo 19
4.1 UNIVERSO DA PESQUISA..........cco.e..... 19
2.2 INSTRUMENTOS DE COLETA................ 20
5 CONSIDERAGCOES FINAIS.........ccovvevene. 21
REFEREMCIAS ... 22
APENDICE A T THUIO ..vveee oo 23

Fonte: Elaborado pelo autor
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Quando for necesséario enumerar 0os assuntos dentro de uma sec¢éo, estessdeve

subdivididos em alineas:

a) dineas sdo subdivisbes indicadas por uma letra mindscula seguida de parénteses,

b)

2.3.3Titulos sem indicativo numérico

alinhadas a margem esquerda e ordenadas alfabeticamente;

o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, deve terminar com dois

pontos;

otexto da alinea deve comecar com letra mindscula e terminar com ponto e virgula com

excecao da ultima que deve terminar com ponto final;

caso necesséarmalinea pode ser dividida em subalingas ccvem comecar por hifen,

espaco e abaixo da preira letra do texto da alinearrespondente

as linhas seguintes dos textos, tanto das alineas quanto das subalineas, deve comecar

sob a primeira letra da primeira linha do texto.

Dentro de um trabalho académicost&m alguns titulos qugo devem ter indicativo

numeérico e devem ser centralizadbsgjura 3, sdo eles:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

errata;
agradecimentas
lista de ilustracdes;
lista de abreviaturas e siglas;
lista de simbolos;
resumos

sumario;
referéncias
glossario;
apéndce(s);
anexds);

indice(s).

Figura 771 Titulo sem indicativo numéricc

AGRADECIMENTOS

XXXXXXXKXXXKXXXX
XXXXXXXXXXXXKXKXXXX
XX XXX XXKXXXKXXXX.

XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXKXXXKXXXXXX
XXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXX XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX.

Fonte: Elaborado pelo autor
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2.3.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Dentro de um trabalho académiexistem algumas se¢@gse ndo possuem nem titulo
e nem indicativo numérico, apenas textos, séo elas: folha de aprovacao, dedicatgradee epi

2.4 PAGINACAO

a) nas monografias, diertacoes e teses,@ayinas préextuais devem ser couwkas, mas

nao numeradas (Figurd.8

Figura 87 Paginacdo de monografias, dissertagfes e teses

Paginas contadas
e numeradas

| LISTA DE ABV. E SIGLAS

|  LISTADE TABELAS

| LISTA DE ILUSTRACOES
| ABSTRACT

| RESUMO

| EPICRAFE

|  AGRADECIMENTOS

| DEDICATORIA

| FOLHADE APROVACAO

| ERRATA

| FICHA CATALOGRAFICA
FOLHA DE ROSTO

CAPA

Péginas contadas,
mas ndo numeradas

Pagina nio —
contada -

Fonte: Elaborado pelo autor
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b) todas as paginas dos artigos cientificos devem ser contadas e numeradas;

c) para trabalhos digitados somente no anveostgs as folhas, a partir da folha de rosto
devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso;

d) a numeracdo deve sem algarismos arabicas deve figurar, no anversop canto
superior direitpa 2 cm da borda superiea 2 cm da bordaickita da folhaFigura 9,
€ No versono canto superioesquerdpa 2 cm da borda superiera 2 cm da borda
esquerda da folha (Figura 10)

Figura 91 Posicdo da numeracdo no anven Figura 107 Posicdo da numeracdo no ver:
2cm I IZ cm
§— <« 8
2cm 2cm
Fonte: Elaborado pelo autor Fonte: Elaborado pelo autor

e) quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracdo das paginas deve ser
colocac no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo;

2.5 SIGLAS

Assiglas utilizadas no trabalhguando mencionadaela primeira vez no texto, deve

ser indicadaentre parénteses, precediadte sua denominacao potenso. Exemplo:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
Instituto de Educacédo Superior de Brasilia (IESB)
Organizagao das Nacgdes Unidas (ONU)
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2.6 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leiturase necessario, equacgdes e formulieyem ser destacalao
textoe numeradas comigarismos arabicos entre parénteses, alinhados a diteissequéncia
normal do texto, g@ermitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos

(expoentes, indicesoutros) Exemplo:

X2+ y? =7 ..(1)
x>+y?)/5=n ..(2)

2.7 ILUSTRACOES

a) sdo consideradas ilustracfes: desenho, esquema, fluxograma, fatagéitio, mapa,
organograma, planta, quadro, retratgufa, imagem, entre outros

b) a identificacdode uma ilustracdo se da na parte superior, precedidpaldara
designdiva, seguida de seu numere drdem de ocorréncia no texem algarismos
arabicos, mvessao e do respectivo titulo;

c) apos a ilustragd, na parte inferior, indicar fonte consultada (elemento obrigatério,
mesmo que seja producdo dmgrio autor), legerml notas eoutras informacoes
necessariad sua compreensao (se houver). Recomseadauso da fonte em tamanho
menor ao resto do texto;

d) ailustracdaleve ser citada no tex¢anserida o ma proximodo trecho a que se refere.

Se 0 espaco da pagina naonpir, a ilustracdo deve aparecer na pagina seguinte

Exemplode figura:

Em 1825, é criada a primeira Biblioteca Publica Oficial davidcia de Sdo Paulo
(Figura 8) que funcionava no Convento dos Franciscanos. Em 1827, devido ao decreto de
criacdo decursos juridicos no Brasil, a biblioteca é anexada a Faculdade de Direito que
funcionava na dependéncia do proprio convento, mas que, em 1934, com a criagcdo da
Universidade de Sédo Paulo (USP), instadewnas atuais dependéncias da Faculdade de Direito
(CASTRO, 2000).

3 Exemplo retirado de TORRES, 2014, p.35.
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Figura 81 AcademiadeDireito e Conventode SdoFrancisco

SE

Fonte:AZEVEDO, 1862

Exemplo de gréaficd

De acordo com o Gréfico 2, no que diz respeito a formacdo dos responsaveis pelas
bibliotecas escolares, os dados obtidos mostram que 0% sao bibliotecérios, 75% séo professores
readaptados e 25% sdo servetoreadaptados. Com esses resultados € possivel perceber que
0s responsaveis pela biblioteca escolar sédo, em sua maioria, funcionarios readaptados devido a

alguma patologia ou restricdo de fungéo.

Gréfico 117 Responsaveis pelalBioteca Escolar

= Bibliotecario
= Professor readaptado

= Servidor readaptado

Fonte:Elaboracgéo propria

4 Exemplo retirado de TORRES, 2014, p. 75.
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2.8 TABELAS

a) devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do aeghe se
referem.Se o espaco da pagina nao permitigleeladeve aparecer na pagina seguinte

b) a identificacdode uma tabela deve figurar parte superior, precedida galavra
Tabela (em negrito) seguida de seu numere @rdem de ocorréncia no texem
algarismos arabicosavesséao e do respectivo titulo;

c) todatabela deve ter moldura de modo a estruturar os dados seguindo determinada ordem
necessaria a sua compreensao. Deve ser feita com, no minimo, trés tracos horizontais
paralelos;

d) toda tabela deve ter subtitulos para indicar, complementarmente ao titulo, o contetdo
das colunas e linhas;

e) apos atabela, naarte inferior, indicar fonte mnsultada (elemento obrigatério, mesmo
que seja producdo dogprio autor), legenda, notaatras informacdes necessaras
sua compreenséo (se houver). Recomeeda uso da fonte (em tamanho®Ifienor
gue a do texto;

f) recomendase que a tabela seja leteiada de forma a ser apresentada em uma Unica
pagina e apresente uniformidade gréfica.

g) as tabelasque apresentaremnformacdes tratadas estétamente devem ser
padronizadasonforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Exemplode tabel &

O numero de matriculas em tempo integral, considerado como a jornada diaria de 7
horas ou mais em que o aluno, durante todo o periodo letivo, permanece na escola ou em
atividades escolares, foi superior a trés milhées de alunos matriculadosnuofendamental

em 2013, apresentando uma elevacao de 45,2% em relacao(@a041a ).

°> Elemento convencionado pela equigebibliotecariaslo IESB.
6 Exemplo retirado de INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA, 2014,
p. 19.
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Tabela 17 Ensino Regulai Matriculas no ensino fundamental por dependérdraigistrativa segundo a
duracéo do turno de escolarizagéBrasili 2010/2013

Ensino fundamental regular

Total Geral Publlca Prlvada

Total Tempo Total Tempo Total Tempo

Integral Integral Integral

2010 31.005.341 1.327.129 27.064.103 1.264.309 3.941.238 63.120
2011 30.358.640 1.756.058 26.256.179 1.686.407 4.102.461 69.651

2012 29.702.498 2.184.079 25.431.566 2.101.735 4.270.932 82.344
2013 29.069.281 3.171.638 24.694.440 3.079.030 4.374.841 92.608

Fonte:INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOSE PESQUISASDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA, 2014
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3 ESTRUTURA E FORMATACAO DE MONOGRAFIAS, DISSERTACOES E TESES

Trabalhos académicos sdo documentos, elaborados sob a coordenacgéo de um orientador,
gue apresentam o resultado de um estudo, devendo expressar o conhecimento do tema escolhidc
de forma consistente e coerentpresentado com@rérequsito para a obtencdoed
deteminada aprovacdo em disciplina ou grau pretendido (LAKATOS; MARCONI, 2003)

De acordo com &BR 14724 (2011), as regras gerais de apresentacdo de trabalhos
académicosseu cortudodeve sedisposto em elementos piextuais textuais e pogextuais
(Figura 11).

Figura 117 Estrutura de monografias, disserta¢cdes e teses

Elementos
pos-textuais

Elementos
textuais

|  LISTADE SIMBOLOS

| LISTADE ABV. E SICLAS

|  LISTADE TABELAS

| LISTA DE ILUSTRACOES

[ #aABSTRACT

| * RESUMO

| EPIGRAFE

| AGRADECIMENTOS

| DEDICATORIA

| AFOLHA DE APROVACAO

| ERRATA

| FICHA CATALOGRAFICA
*FOLHA DE ROSTO

* CAPA

Elementos
pré-taxtuais

Parte
interna

. Elementos pré-textuais

D Elementos textuais

|:’ Elementos pos-textuais

E Elementos obrigatdrios

Parte
externa

Fonte: Elaborado pelo autor
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A disposicéo dos elementosnstituintes norabalhos académicoglacionados as
suas respectivas normaparece de formarganizada nowpdro 2

Quadro 27 Elementos de monografias, dissertacdes e teses

Estrutura Elementos NBR/ABNT  Determinacao
Capa 14724:2011 Obrigatorio
----- Lombada 12225:2004 Opcional
Folha de rosto 14724:2011 Obrigatorio
Ficha catalografica | 14724:2011 Opcional
Errata 14724:2011 Opcional
Folha de aprovacédo | 14724:2011 Obrigatério
Dedicatéria 14724:2011 Opcional
Agradecimentos 14724:2011 Opcional
Epigrafe 14724:2011 Opcional
Prétextuais Resumo 6028:2003 Obrigatério
Abstract 6028:2003 Obrigatorio
Lista de ilustracdes | 14724:2011 Opcional
Parte interna Lista de tabelas 14724:2011 Opcional
Lista de abreviaturas ¢ .
siglas 14724:2011 Opcional
Lista de simbolos 14724:2011 Opcional
Sumario 6027:2003 Obrigatdrio
Introducéo 14724:2011 Obiigatorio
Textuais Desenvolvimento 14724:2011 Obrigatério
Concluséo 14724:2011 Obrigatorio
Referéncias 6023:2002 Obrigatério
Postextuais Glossario 14724:2011 Opcional
Apéndice 14724:2011 Opcional
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Anexo 14724:2011 Opcional

indice 6034:2004 Opcioral

Fonte:Elaborado pelo autor

3.1 PARTE EXTERNA

A parte externa do trabalho € composta pela capa e pela lomipda (F), edeve

ser apresentada conformae secdes 3.1.1 €l

Figura 127 Capa e lombada

Fonte: Adaptado do Google Imagens.

3.1.1 Capa

Elemento obrigatério. E o primeiro elementotdabalho e deve contes informacdes

apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da instituicgo

b) nome do autor;

c) titulo: dewe ser claro e preciso, identidindo o seu contetdo e possiaiido a indexacdo
e recuperacada informacao;

d) subtitulo: se houver, deveer precedido de dois pontos, dmiciando a sua
subordinagéo attulo;

e) numero do volume: se houver mais de um, deve constaada capa a especificacdo
dorespectivo volume;
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f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresefytado

g) ano de depdsito (danega).

A capa padrao do IESBuén elementale uso obrigatério e deve sertmleada de acordo
com a Figura 13
Figura 137 Modelo de capa
“
CENTRO UNIVERSITARIO IESB
(GRAU) EM (CURSO)

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO :
subtitulo do trabalho

Local
Ano

Fonte: Elaborado pelo autor

3.1.2 Lombada

Elemento opcional. Faz parte da capa e dewter os seguintes elementneme(s)
do(s) autor(es), quandchouveriitulo; elementos alfanumeéricos de identificacao de velum

fasciculo e data, se houveldpgomarca da editor@igura 14.

”No caso de cidades homénimas recomesala acréscimo da sigla da unidade da federacao.



Figura 147 Modelo de lombada

F
&

S

Nome do autor
Titulo do livro

—— Se houver

E <
I

I 30 cm

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2 PARTE INTERNA
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a) O nome do autor deve ser imgge N0 Mesmo
sentido da lombad&e houver mais de um autor, 0s
nomes devem ser separadmr sinais de pontuacéao,
espacos ou sinais graficos, abreviasdo ou
omitindo-se o(s) prenome(s), quando necaesar

b) O titulo deve ser impresso no mesmo sentido do(s)
nome(s) do(s) autor(es abreviado, quando
necessario;

c) Os elementos alfanuméricos deeitificacédo
devem corresponder ao detado abrangido pelo
documentoabreviados, quando necessario, de acordo
com sua hatureza, separados ginais de pontuacao,
espacosou sinais gréficos, e imprsss no mesmo
sentido da lombada;

d) Recomendae a reservde um espaco, se possivel
de 30 mm, naborda inferior da lombada, sem
comprometer as informacdes ali contidas, para a
colocacdo de elementos de identificac@me
possibilitem a localizacdo do documento;

A parte interna do trabalho € cposta peloglementogpré-textuais e dve ser

apresentada confornaesecéo 3.2.1.

3.2.1 Elementos préextuais

Os dementos préextuais sdo aqueles que antecedem o texto priregakiliam na

identificacdo e na utilizacdo do traball@eve conter informacdesapresentadas na seguinte

ordem: folha de rosto, folha de aprovacédo, errata, dedliggt agradecimentos, epigrafe,

resumo,abstract lista de ilustragdes, lista de tabelas, listeadeeviaturas e siglas, lista de

simbolos e sumari@-igura 15.
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Figura 157 Elements prétextuaisde monografias, dissertacdes e tes

* SUMARIO

|  LISTA DE SIMBOLOS

| LISTA DE ABV. E SIGLAS

|  LISTADE TABELAS

| LISTA DE ILUSTRACOES

| XABSTRACT

| *RESUMO

| EPIGRAFE

| AGRADECIMENTOS

|  DEDICATORIA |

| xFOLHA DE APROVACAO

| ERRATA

| FICHA CATALOGRAFICA
*FOLHA DE ROSTO

% CAPA

Elementos
pré-textuais

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatoério. Deve conter as informacdes essenciais a identificacdo do trabalho

eé composta por anverso e Verso.

3.2.1.1.1 Anverso

No anverso da folha de rosts elementos devem ser apresentadoggairste ordem:

a) nome do autor;
b) titulo;
c) subtitulo,(se houvey,

d) numero do volumesge houvemais de uri



31

e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertagéo, trabalho de candkisérso e outros) e
objetivo(aprovacao em disciplina, grau pretendido e outras)e da instuicdo a que
€ submetido; arede concentracao;

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).

A folha de rosto padrédo do IESBde uso obrigatérie ceve se elaborada conforme a

Figura 16

Figura 167 Modelo de folha de rosto

NOME DO ALUNO

TiTULO DO TRABALHO :

subtitulo do trabalho

(Tipo do trabalho)
apresentada como pre¢
requsito para obtencao d
(titulo) em (curso) pelq
(instituicao).

Orientador: (titulo) nome

Local

Ano

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.1.1.2 Verso

O verso da folha de rosto deve conter os dados de catalagapéblicacdoem uma
ficha catalografich A Catalogacdo Internacional na Publicacdo (CEpnina que a ficha

8 A ficha catalografica ndo é exii no IESB
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cailografica(Figura 17, deve seelaborada por um bibliotecario, com registro no Conselho
Regional de Biblioteconomia (CRB). Constisgelemento opcional, figura no verso da folha
de rosto e possui as informacdes necessarias para a identificacdaadaoalio documento.
Deve ser confeccionadeonforme o Coédigade Catalogacdo Angldmericano (AACR2)

vigente e seimpressa na parte inferida folha, em um retangulo de 12,5cm Xcm.

Figura 177 Modelo de ficha catalografica

T693p Torres, Alanna Gianin de Souza
Politicas publias aplicadas a biblioteca escolar: estudo
centros de ensino fundamental de Samambaia / Alanna Gian
Souza Torred. Brasilia: UnB, 2014.
107 f.il. color. ; 30 cm

Monografia (graduacdo em Biblioteconomiidyniversidade
de Brasilia, Faculdade deéédcia da Informacao, Brasilia, 2014.
Orientadora: Prof2 Dr2 Kelley Cristine Gongalves Dias Gasque.

1. Biblioteca escolar. 2. Instituicbes de Ensino. 3. Educs
no Brasil 4. Politicas Publicas I. Titulo. Il. Gasque, Kelkristine
Goncalves Dias.

CDU 027.8:338.26

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.1.2 Errata

Elemento opcional. Deve ser inseridgydoapos a folha de rosto, constituido pela
referéncia do trabalho e pelo texto da erf&igura 18§. Apresentada em papel avulso ou
encartadoacrescida ao trabalho depoisichpresso.

Figura 187 Modelo de errata

ERRATA

TORRES, Alanna Gianin de SOUZA. Politicas publicas
aplicadas a biblioteca escolagstudo dos centros de ensino
fundamental de Samambaia. Brasilia: UnB, 2014.

Folha Linha Onde se |é Leiase
16 10 educacional | educacdo
25 5 filosoficas filosofias

Fonte: Elaborado pelo autor



3.2.1.3 Folha de aprovacgao

Elemento obrigatério. Deve isiserida apos a folha de rosto, composta pelo nome do
autor, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo, area de concentracdo) data de aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura dos
componentes daalnca examinadora e instituicbes a que perten¢egura 19. A data de

aprovagao e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem se

colocadas apos a aprovacéo do trabalho.

Figura 197 Modelo de folha de aprovacgéo

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO :
subtitulo do trab&lo

(Tipo do  trabalho)
apresentada como pré
requisito para obtencao
de (titulo) em (curso) pelo

(instituic&o).

Local, data completa

Banca examinadora:

Nome completd Orientador
(Vinculo) no (nstituicdq

Nome completé Membro
(Vinculo) no (nstituicdg

Nome completd Membro
(Vinculo) no (nstituicdq

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.1.4 Dedicatéria

Elemento opcionaDeve ser inserida apés a folha de aprovagéo, ndo possui titulo e nem

formatacéo especifica, ficando a critério do aluno.
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3.2.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Deve ser inserida ap0s a dedicatdria, ndo possui formatacao
especifica, ficando a critérimdluno.

3.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. Deve ser inserida apds o agradecimentesdrdia uma frase de
um autor que esteja relacionado com o tema abordado, ndo possui titulo e nem formatacao

especifica

3.2.1.7 Resumo em portugués

Elemento obrig@rio. Deve descreverno Figura 207 Modelo de resum

trabalho de forma clara e concisa ressaltan

objetivos, material, métodos utilizados, resultadc

conclusdes, com no minimo 150 e no Maximo & RESUMA
palavras e seguido das palavras chaves que de XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXK
ter no entre 3 a 5 termo&s palavra chaves deverr 0,0,.5.0.9.6,0,6,.96.8,5,9.0,0,8,04
: : XXXXXXXXXXXXXXXXX
figurar logo abaixo do resumo, separadas entr: oo ooooooococeed

por ponto(Flgura 20' Palavras-chave: XXXXX.
XXX XXXX. XXXXX. XXX.

3.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Tratse da versao dc

resumo em lingua estrangeira disposto em fc

separada, seguido das palawrhaves a mesma

lingua. Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.1.9 Lista de ilustracdes

Elemento opcional. Lista deequéncialas ilustracdes apresentadas no texto com cada
item desgnado por seu respectivo nonmglmero especificotravessao, titulo eespectivo
namero de paginéFigura21). Quandonecessario, utilizae lista propria para cada tipo de

ilustracdo figuras, desenhofluxogramas, fotografiagraficos, mapas e ouso
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Figura 217 Modelo de lista de ilustragBes

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 17 Titulo da iluStraGao ...........euvvvviiiiiiieeeeeeeeeeeeee e 11
Figura 271 Titulo da ilUSIraGE0 ........cceeeiiiiiiiiiiiee e 12
Figura 37 Titulo da ilUSLraCa0 .........cvvvvveiiiiiie e 15

Fonte: Elabordo pelo autor

3.2.1.10Lista de tabelas

Elemento opcional. Lista da sequéncia das tabelas apresentadas no texto, com cada item
desgnado por seu respectivo nonmméimero especificaravessao, titulo eespectivonimero

de pagingFigura2?2).

Figura 227 Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1- Titulo databela ........cooneeeeee e 11
Tabela 2- TIUIO da tabela .....oeneeeee e 12
Tabela 3-Titulo databela .......ccoueeniieeee e 12

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.1.11lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Lista das abreviaturas e siglas utilizadas no texto apresentadas em
ordem alfabética e seguidas das palavras ou expressdes correspondentes. Reephstada

propria para cada tip@igura23).

Figura 237 Modelo de lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Fonte: Elaborado pelo autor
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3.2.1.12Lista de simbolos

Elemento opcional. Lista dos simbolos, na ordem em que aparecem no texto, seguidos
do respectivo sigificado (Figura24).

Figura 247 Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

(oY% Distancia euclidiana

O(n) Ordem de um algoritmo

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.1.13Sumério

Elemento obrigatério. Enumeracédo dagdesle um trabalho, na mesma ordem e grafia
que aparecem no texto, ou seja, 0 mesmo recurso tipogréfico (caixa alta, negrito, italico)

utilizado no trabalho para asgdes devera ser usado no sumario.

a) ndo aparecem no sumario o0s elementostertuiais: dedicatoriaagradecimentos,
epigrafe, resumabstractlistas de ilustracdes, lista de tabelésta de abreviaturas e
siglas, lista de simbolos e o préprio sumario;

b) ndo se utiliza sinais (travessao, hifen, ponto) entre 0os nimeros indicativos de secao e
sels titulos e nem apods os titulos;

c) a palavra sumario deve aparecer sempre centralizada com o mesmo destaque

tipografico das se¢Bes primarias (caixa alta, italico,itwggr

3.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuaisnstituem a maior e mais importante parte do trabdtho
composto potexto em parte introdutdria, que apresenta os objetivos do trabalho e as raz8es da
sua elaboracéo; o desenvolvimento, que detalesquisa ou estudo realizado; e uma parte
conclusiva(Figura 25.
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Figura 257 Elementos textuaide monografias, dissertacdes e tes

%3 CONCLUSAO 17
Elementos
; ) %2 DESENVOLVIMENTO 16
extuais
%1 INTRODUCAO 15

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.2.1 Introducéao

Apresenta de modo conciso 0 assunto abordado no trabalho. Além desse apanhado geral,
a introducdo deve mencionar a formulagéo do problema, os objetjussificativa e o método

utilizado na pesquisa.

3.2.2.2 Desenvolvimento

E composto pelreviséo tedricaa metodologia e a analise dos resultados da pesquisa.
Se divide em secdes e subsecdes: nas se¢des 0s assuntos devem ser tratados de maneira ge
de modo a introduzir os principais conceitos que serdo abordados em toda a secdo; nas
subsecBes 0s assuntos introduzidos na secdo deverdo ser tratados de forma especifica
organizadaPara fins de embasamento tedriverdo ser mencionadosautores que fam
utilizados ao logo do trabalho, estes também deverdo aparecer nafeftx@lecias

3.2.2.3 Conclusao

A concluséo é a parte final do trabalho onde sdo apresentados os resultados do estudo
relacionandeos com os olgtivos e as hipdteses estipulada introducapapresentandade
forma prética e claras delucdes retiradas dos resultados, como tansugyastoes de aspectos

do tema a serem pesquisadosfutura
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3.2.3 Elementos pés$extuais

Os elementos péextuais compdera parte final do trabalhgue apresentanformacdes
adicionaisqueo complementafrais como: referéncias, glossario, apéndice, anexos e indices
(Figura 26.

Figura 267 Elementos podextuaisde monografias, dissertacoes e te

Elementos
pos-textuais

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatoério. Deve ser elaborada deda com a NBR 6023, trat®e da lista
deobras consultadas e citadas ao longo do trabalho independente do suporte (fisico ou digital)

(Figura 27. Para edboracao das referéncias veead Gdeste documento

Figura 277 Modelo de referéncias

REFERENCIAS

ARANHA, Maria Lucia de ArrudaHistoria da educacdo Sao Paulo: Moderna, 1996.

BELLO, José Luiz de Paiv&ducacdo no Brasil a historia das rupturas. Rio de Jane
Pedagogia em Foco, 2001.

Fonte: Elaborado pelo art
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3.2.3.2Glossério

Elementoopcional. Lista em ordem alfabética édenhos técitos e seus respectivos
significados queforamutilizadosao longo do trabalho (Figura 28

Figura 287 Modelo de glossario

GLOSSARIO

Abreviatura: representacdo de uma palavra por meio de alguma(s) de sua(s) silab
letra(s).
Agradecimento: texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que civainl
de maneira relevante a elaboracéo do trabalho.

Anexo: texto ou documento nao elaborado pelo autor, que serve de fundame

comprovacao e ilustracao.

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.3.3Apéndice

Elemento opcional. Tratse de um documento elatado pelo préprio autajue serve
para comprovacao dos argumentos discorridoseserd/olvimento do trabali{&igura 29. A
palavra apéndice deve aparecer em caixaidiatificach por letras maildsculas consecutivas

guando houver mais de um apéndice no trabalho, com um travessao deditido.

Figura 297 Modelo de apéndice

APENDICE Ai ROTEIRO DE ENTREVISTA

1. No seu ponto de vista, qual a importancia da Biblioteca Escolar para a Institui
Ensino?
2. No governo, as politicas publicas voltadas para as bibliotecas escolares, co

especificamente no Programa Nacional Bibliotecastala (PNBE). A sua bibliotec

recebe acervo desse programa? Como isso ocorre?

Fonte: Elaborado pelo autor
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3.2.3.4Anexo

Elemento opcioal. Tratase de documentos complementares ao texto e que nao foram
elaborads pelo autor do trabalh@igura 3Q. A palavra anexo deve aparecer em caixg alta
identificado por letras mailsculas consecutivas quando houver mais de um anexo no trabalho,

com um travessao seguida do titulo.

Figura 307 Modelo de anex

ANEXO A T TAXA DE ANALFABETISMO POR COR OU RACA

22,6
20,4
19,1
16,8
15,0
14,4
13,0
i 11,3 11,9
96 956 o4
8,9
79 73 s i
52
59 51

55
I ¥ I .

Fonte: Elaborado pelo autor

3.2.3.5indice

Elemento opcionalistade palavras ou frases, erthdas segundieterminado critério,
que localiza e remete para as informacées contidas no(fégtora 3). indices podem ser
classificados quda a sua ordenacdo (ordem alfabética, sisteméatica, cronolégica, numérica ou
alfanumérica), ou seu enfoque (organizado por autores, assuntos, titulos, pessoas e/ou

entidades, nomes geograficos, anumgs e matérias publicitarias).

Figura 317 Modelo de indice alfabético

INDICE DE AUTORES
A LAKATOS, Eva Maria 34, 35, 40 ,87
ARANHA, Maria Lucia de Arruda 24, 25 LEITE, Serafim 55
AZEVEDO, Fernando de 26 LEMQOS, Antonio Agenor Briquet de 67
B M
BACELAR, Tania 45, 46 MACIEL, Lizete Shizue Bomura 21, 25
BRANDAO, Carlos Rodrigues 21 MACHADO, Elisa Campos 33

Fonte: Elaborado pelo autor
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4 ESTRUTURA E FORMATACAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS

Artigos sdo documentos elaboraduarafins de publicacd@m periddicos cientificos
visando o registro e divulgac@losresultados de estudesbre assuntaginda nadotalmente
explorados ouornecendo novas explicdgs para questdes em analisenmeio cientifico
(SEVERINO, 2007).

As normas descritas neste mahtém o intuito dewuxiliar na ehbolag¢éo de artigos
cientificosque serdo apresentados cofmabalho de Concluséo de Curso (TCC), ou seja, um
trabalho apreseéado com@rérequisito para a obtencéo geau pretendido e/ou determinada
aprovacao em disciplin€aso o trabalho seja encaminhado para publicacdo, 0 mesmo devera
ser reestruturado conforme as normas do periddimmntifico para o qual caluno deseja
stbmeter.

De acordo com AIBR 6022 (2008 que determina as regras gerais de apresentacao de
artigos cientificosa estrutura tern contetdo disposto em elementos-fméuais, textuais e
pdstextuais conforme sec¢bes 4.1 884

A disposicao dos elementosrtstituintes dos artigos cientificos, relacionados as suas

respectivas normas e determinacado, apatederma organizada nagdro 3

Quadro 37 Estruturade artigos cientificos

Estrutura Elementos - NBR/ABNT | Determinagio |
Titulo e subtitulo (se houver) 6022:2003 Obrigatorio
Elementcs Nome(s) do(s) autor(es) 6022:2003 Obrigatorio
Pre-Textuais Resumo na lingua do texto 6028:2003 Obrigatorio
Palavraschave na lingua do text  6028:2003 Obrigatorio
Introducéo 6022:2003 Obrigatorio
Elementos Desenvolvimento 6022:2003 | Obrigatorio
Textuais
Concluséo 6022:2003 Obrigatorio
Titulo ?,subtltulo (se hpuver) el 6022:2003 Obrigat6rio
ingua estrangeira
Elementos Resumo em lingua estrangeirg  6028:2003 Obrigatdrio
PosTextuais Palavra-chave em lingua oy
estrangeira 6028:2003 Obrigatdrio
Nota(s) explicativa(s) 6022:2003 Obrigatorio
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Referéncias 6023:2002 Obrigatorio
Glossério 6022:2003 Opcional

Apéndice(s) 6022:2003 Opcional
Anexo(s) 6022:2003 Opcional

Fonte: Elaborado pelo auto

4.1. ELEMENTOS PRETEXTUAIS

Os dementos préextuais sdo aqueles que antecedem o texto prireigakiliam na
identificacdo e na utilizacdo do trabalhliais como titulo e subtitulo, autor(es), resumo e

palavraschave(Figura 33.

Figura 327 Elemenos prétextuais de artigos cientificos

MODELO PARA ELABORACAO E FORMATACAO
DE ARTIGOS CIENTIFICOS

Nome do autor*
Nome do orientador*

RESUMO

Este documento apresenta o modelo de formatacéo
utilizado nos artigos apresentados comerprlisito paa
a obtencao de grau pretendido e/ou determinada apro\
em disciplina...

Palavras-chave:Artigo Cientifico. Metodologia. Normas.
1 INTRODUCAO

Este documento estd escrito de acordo com o mc
indicado para o artigo, assim, serve de referéncia, amm

tempo em que comenta os diversos aspectos da formai
Observe as instrugdes e formate seu artigo...

* Nome do autor (Graduando de Direito pelo Centro Universiti
IESB).

* Nome do orientado (Professor Doutor em Ciéncias Juridicas
CentroUniversitario IESB

Fonte: Elaborado pelo autor
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4.1.1 Titulo e subtitulo

Elemento obrigat6rioO titulo e o subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de
abertura do artigaentralizadodifererciadostipograficamente oseparados porais-pontos

4.1.2 Autor(es)

Elemento obrigatérioO(s) nome(s) do(s) autor(es)ievem viralinhados a direita e
acompanhado(s) de breve curriculo que o(s) qualifique na area de oweitecilo artigo. O
curriculo, bem como os enderecos postal e eletrénico, devem aparecer enndidagé por
asterisco na pagg de abertura ou, opcionalmente, no final dos elementetextdsis,onde
também devem ser colocados os agradecimentos do(s) autor(es) e a data de entrega dos originai

a redacao dperiédica

4.1.3Resumo

Elemento obrigatério. Deve descrewetrabalhode forma clara e concisa ressaltando
objetivos, material, métodos utilizados, resultados e conclusdes,minimo de 100e
maximo 250 palavras seguido, logo abaixo, das palavrapresentativas do contetdo do

trabalho.

4.1.4Palavras-chave

Elemento obgatério.As palavraschavedevemser de3 a 5 termosdevem figurar logo
abaixo do resumo, antecedidas da expreBs#avras-chave; separadas entre si poontoe

finalizadas também por ponto.

4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuatompde garte pincipal do trabalhoEm geral, dividerse em
um texto introdutériqque apresenta os objetivos do trabahas razdes da sua elaboracéo), o
desenvolvimentoque detalhaa pesquisa ou estudo realizagoyma parte conclusiv@ue

analisa os resultados atlits em conformidade com a reviséo de litergt(FFegura 33).
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Figura 337 Elementos textuais de artigos cientificos

2 TITULO

Titulos das sessoOes: os titulos das sessdes do tra
devem ser posicionados a esquerda, em negrito, nume
comalgarismos arabicos (1, 2, 3, etc.).

3TITULO

Devese utilizar texto com fonte Times New Rome
tamanho 12, em negrito e s6 a primeira letra em maius:
O espacamento entre os titulos é de 18 pt antes e dep

3.1 SUBTITULO

Um artigo deve contepartes préextuais (titulo,
autoria, resumo, palavrabaves), partes textua
(introducgédo, desenvolvimento desdobrado em subiter
consideragdes finais apresentando a concluséo do estl
as partes pétextuais,

3 CONSIDERACOES FINAIS

Para as reféncias, dewse utilizar texto com fonte Time
New Roman, tamanho 12, espacamento simples, e
organizacado das informacdes que decemstar nas...

Fonte: Elaborado pelo autor

4.2.1Introducao

Apresenta de modo conciso o assunto abordado no trabalho. &féaed unapanhado
geralsobre o temaa introdugcao devabordara formulacdo donblema, os objetivogeral e

especificos)a justificativa e o0 método utilizado na pesquisa.
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4.2.2 Desenvolvimento

E composto pela revisdo teodrica, a metodologia e a analise dos resdigoesquisa.
Divide-seem secdes e subsecdes: nas se¢coes osassdaenem ser tratados de maneira geral
de modo a introduzir os principais conceitos que serdo abordados em toda a secdo; nas
subsecBes os assuntos introduzidos na secdo deverdo ser tratados de forma especifica ¢
organizada. Para fins de embasamentodedeverdo ser mencionados os autores que foram
utilizados ao logo do trabalhestes também deverdo aparecer de forma orgamaddda de

referéncias

4.2.1 Conclusao

A concluséo € a parte final do trabalfeoqualséo apresentados os resultados dadest
relacionandeos com 0s objetivos e as hipoteses aldigos na introducd@presentandade
forma prética e claras delucdes retiradas dos resultados, como tansugyastdes de aspectos

do tema a serem pesquisados.
4.3 ELEMENTOS POSTEXTUAIS

Oselemernos postextuaiscompdenma parte final do trabalho e apresemiaformacées
adicionaisgueo complementane valorizamContém asnformacdespresentadas na seguinte
ordem:titulo e sibtitulo em lingua estrangeir@sumo em lingua estrangeira, pateehave
em lingua estrangeiraeferénciase, opcionalmentgnotas explicativagglossario, apéndice e
anexo(Figura34).
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Figura 347 Elementos pé$extuaisde artigos cientificos

MODEL FOR PREPARATION AND FORMATTING
OS SCIENTIFIC ARTICLES

ABSTRACT

This document presents the formattteguplate to be use:
in thearticlessubmitted as a condition to obtain the desi
degree and / or certain approval in discipéine

Keywords: Scientific article. Methodology. Standards.
REFERENCIAS

ASSOCIAQAO BRASILEIRADE NORMAS
TECNICAS.Misséo, visdo e valoresS&o Paulo, [202].
Disponivel em: <http://www.abnt.org.br/abnt/missao
visace-valores>. Acesso em: 22 jun. 2016.

A$SOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS.NBR 10520 informacao e documentagéao:
citacbes em dasnentos: apresentacdo. Rio de Janeiro,
2002.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS.NBR 12225 informacao e documentacao:
lombada: apresentacao. 2. ed. Rio de Janeiro, 2004.

Fonte: Elaborado pelo autor

4.3.1 Titulo e sulitulo em lingua estrangeira

Elemento obrigatérioO titulo e o subtitulo (se houvesfio traduzidos do idioma
original para uma lingua estrangeikevemmantertipografia utilizada na primeira pagina do

artigo.

4.3.2 Resumo em lingua estrangeira

Elemenb obrigatorio. Tratese da traducdo do resumo para uma lingua estrangeira,

seguido das palavrahave na lingua para o qual foi traduzido.
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4.3.3 Palavraschave em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Tratse da versadas palavrashaveno idioma orginal do texto

para uma lingua estrangeira

4.3.4Referéncias

Elemento obrigatorio. Deve ser elaborada dedeccom a NBR 6023ratase da lista
de obras consultadas e citadas ao longo do trabatdquer sejaeusuporte Para ehboracdo
das referéncever a 8¢ao 6destedocumento.

4.3.5Glossario

Elementoopcional. Lista em ordem alfabética adgnbos técnico® seus respectivos

significadosqueforamutilizados ao longo do trabalho

4.3.6 Apéndice

Elemento opcional. Tratse de um documento elabooguklo préprio autor (alunajue
serve para comprovacdo dos argumentos discosrido desenvolvimento do trabalha
palavra apéndice deve aparecer em caixaidiatificadh por letras mailsculas consecutivas,

quando houver mais de um apéndice no trabhabm um travessao seguido titula

4.3.7 Anexo

Elemento opcional. Tratee de documentos complementares ao texto e que nao foram
elaborados pelo autor do trabalho (aluno). A palavra anexo deve aparecer em caixa alta
identificada por letras mailsculansecutivas, quando houver mais de um anexo no trabalho,

com um travessao seguoido titula
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5 ELABORACAO DE CITACOES

Pautada na NBR 10520 a ci t agdoertraifia®e autraa me
font eo. Acutlicadas parawadidarassunto exposto por outros autores especialistas
gue versam sobre tema pesquisado.oBem apresentgpontos de vista semelhantes ou

divergentes sobre a pesquisa que esta sendo realizada.
5.1 TIPOS DE CITACAO

Existem trés formadistintas de se fazeimacitacaq sdo elas: citacdo direta, citacéo

indireta e citacdo de citacddevemser apresentadaonformeas secbes 5.1.1 a 5.2.3.

5.1.1 Direta

Citacdo direta é a transcricao literal do texto, ou seja, € a parte exata mencionada pelo
autor que esta sendoresultado. As citacdes diretas com até trés linhas devem aparecer entre
aspas duplas no meio do texto. Se a citacao tiver mais de trés linhas, a letra devendrser
gue a do textdpnte 10, o espacamento entrelinhas simples e sem uso das aspas, déunade

4 cm da margem a esquerda. E obrigatdria a indicac&o do ntimero da péagina consultada.

Com até 3 linhas:
Brand«o (2007, p. 10) afirma que fa educa- «
grupos sociais que a criam e recriam, entre tamiéss invencdes de sua cultura, em sua

soci edadeo.

Com mais de 3 linhas:

[...] ® um processo pelo qual a sociedad

constituem, assegurando sua reproduc¢do ou continuidade histérica enquanto tal. Por
Recuode4cm_ esselongprocesso de fAescolariza-«o00 que dur
seus membros as suas instituicdes, ou seja, suas significagdes imaginarias, 0s seus
valores, os seus saberes (suas interpretacdes do mundo, seus conhecimentos, suas
il ei so, )sousaussaberdazenassuas técnicas). (CORDOVA, 2008, p. 14).
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O art. 22 dd_ei n. 9.394/96)ei deDiretrizes eBases da Educacdo Nacional (LDB),
estabelece a finalidade da educacao béasica:

A educacgéo bésica tem por finalidade desenvolver o adoceassegurdhe a
formacdo comum indispensavel para o exercicio da cidadania e fellmeoggio para
progredir no trabalho e em estudos posteriores (BRASIL, 1996).

Nas citacOes diretas podem ser indicadas as supressoes, interpolacdes, acréscimos ou

comentarios, énfase ou destaques, do seguinte modo:

Supressdescaso 0 autor queira omitir alguma parte do texto citado, deve utilizar reticéncias

entre colchetes [...]. Podem aparecer no inicio, meio ou fim da citacéo.

Exempilo:
Nesse contexto,aeducagd@ m como dever propiciar ao educ
entender 0o mundo em que VvVive e 0 momento hi
2004, p. 15).

Interpolacbes no caso de erro ortografico utilizar a expressiq entre colchetes,

imediatamente apds a sua ocorréncia.

Exemplo:

Salvas as poucas excepcOgs]| eram todos destituidos de habilitagcdes classicas, e
al guns sid &sdadeieos ilitdratos, que sé por ironia da sorte se achavam
empregados em tractasi¢] de livros. Ospoucos habeis e talvez competentes para
trabalhos de certa ordem nada se demoravam na Bibliosiigc@{l viviam no g6zo

[sic] de quasi $ic] constantes licencas, e procuravam a todo custo empregos bem
remunerados em outras reparticdes, porque as diatBdra Fic] ndo davam nem
para garantir modesta subsisténcia. (GALVAO, 1887, p. 122).

Acréscimos ou comentarioso caso de surgir a necessidade de acrescentar comentarios para

complementar a citagao, insés entre colchetes.

Exemplo:

i Co mo spésisda inducao [completa ou formal] ndo leva a novos conhecimentos, € estéril,
n«o passando de um processo de colecionar
1992, p. 50)
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Enfase ou destaquesaso o autor do trabalho queira destacar uma palawgpoessao dentro

da citagdo, usar grifo, negrito ou italico, mantendo a opcéo escolhida ao longo de todo o
trabalho. Acrescentar a expresgéifo nossq apds a chamada da citacdo. Se a citacao original

ja apresenta um destaque-gsaa expressagrifo do autor.®

Exempilo:

APara compreender o mundo e nmtecpodescomias/pessoas a s
e com seu ambiente e por meio de brincadeir
(PAULA, 2009, p. 25grifo nossg.

Brandao (200,/p. 1Qgrifonoss) af i r ma que fAa educa-«o0 ®, cc
de vida dos grupos sociais que a criam e recriam, entre tantasimvgragesle sua cultura,

em sua sociedadeo.

5.1.2 Indireta

Uma citacdo indireta € a interpretacdo degsadip texto utilizado, ou seja, as ideias do
autor serdo parafraseadas. Nao é obrigatorio especificar no texto a indicacdo da(s) pagina(s)

consultada(s)®

Exempilo:
De acordo com Castoriadis (1982), a sociedade humana-éstititicdo, ou seja, € umata-
criagdo, que ocorre mediante processo efetivado por significagbes, valores fundamentais que

dao sentido a uma sociedade e propicia identidade.

5.1.3 Citacao de citagao

A citacdo de citacao é a transcricdo de um texto onde nao se teve acesso aoeoaiginal
citacdo extraida de outra citacdo, pode ser direta ou indireta. Para indicar a autoria original usa
se a expressao latirspud (ndo se usa itdlico), em caixa baixa, que significa: citado por,

conforme, segundt.

9 N4o utilize grifouse, grifamos, grifado.
10 Caso opte por usar o nimero de paginas nas citacGes indiretas, em todas elas deverdo aparecer as paginas.
11 E importante sempre ter acesso ao contetdo original, evite excesso de uso do apud.
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Na citacao direta

Frobel (2008 apu&ISHIMOTO, 2008 p.20 el uci da que fdAa brincad
desenvolvimento da <c¢rian-a, especial mente
crianca compreenderd o mundo e o represergaisa crian¢ca possui a capacidade simbdlica

decriar significados a partir de objetos do seu mundo.

Na citacao indireta:

O jogo no processo de aprendizagem pode ser considerado como estimulo, que pode
desenvolver competéncias psicologicas, sociais, fisicas e cognitidd®A 2004 apud
GRUBEL; BEZ,2006)

5.2SISTEMA DE CHAMADA

As citacOes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada, que pode ser:
autor-data ou numeérico. Independente do sistema adotado esse deve ser consistentemente
utilizado ao longo de todo o trabalho, correlacionaseloom notas de rodapé ou lista de

referéncias. Nao sera permitido mesclar sistemas de chamada.

5.2.1 Sistema autoidata ou alfabético

7

O sistema autedata € o mais comumente utilizado em trabalhos académicos. A
indicacao da fonte é feita ao final de cadagéio pelo sobrenome do autor ou pelo nome de
cada entidade responsavel que devera aparecer em caixa alta, seguido da data de publicacdo
da pagina consultada, no caso de citacao direta, separados por virgulas e entre parénteses. C
sobrenome do autor tamm pode aparecer no inicio da citacdo, nesse caso nao se utiliza caixa

alta. A lista de referéncias ao final do trabalho deve figurar em ordem alfabética.

Autor fora do texto:

Aprender envolve buscar, recuperar e usar informagfes, através dos diverssssre

di spon2veis fApara desconstruir e depoi s sel
epistemoldgica realmente efetiva no entendimento do que esta acontecendo hoje no mundo,
com inten¢des de melhorar @endi¢des de vida da humanidade ( GUESTESCAROLO,
2010, p. 13).
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Autor dentro do texto:
Brand«o (2007, p. 10) afirma que fia educa- «
grupos sociais que a criam e recriam, entre tantas outras invencfes de sua cultura, em sua

soci edadeo.

Varios autores dentro do texto:

Autores como Campello (2010), Gasque (2013), Pimentel, Bernardes e Santana (2007) e
Gasque e Tescarolo (2010), apontam as condi¢des precéarias em que as bibliotecas escolares d.
rede publica se encontram, e 0 que se pode peregjer 0s programas existentes atuam mais
como fornecedores de livros e desconsideram questdées como a estrutura, a capacitacao e a

qualidade da biblioteca escolar.

Varios autores fora do texto:

A histéria da educagdo no Brasil é anterior a chegada, ede 2bril de 1500, da frota
comandada por Pedro Alvares Cabral em 1500. Sem técnicas preestabelecidas de educacac
sisteméatica, os povos indigenas que habitavam o Brasil aprendiam por meio das relacdes
sociais. Os mais jovens indigenas aprendiam partioipdad atividades desenvolvidas na

tribo, garantindo assim os conhecimentos necessarios para a vida adulta. Com a chegada dos
portugueses, que viviam outra realidade na qual o mercantilismo tinha um forte papel, os
indigenas foram gradualmente aprendendmsalores, formas de pensar, de agir, de ser e de

se relacionar. (BELLO, 2001; CORDOVA, 2008; UNIVERSIDADE CASTELO BRANCO,
2007).

Jurisdicao

Em 2006, a Lei n° 11.274 estabeleceu a duracdo de nove anos para o ensino fundamental, com
matricula obrigatida a partir dos seis anos de idade, que antes era abrangido na educacao
infantil. Essa mudanca tem como perspectiva melhorar as condicdes da Educacdo Basica,
estruturar o ensino fundamental e assegurar o aumento de tempo para a ghabetiaa
letrament (BRASIL, 2006.

Entidade:

O dreito a educacédo se torna pouco claro, pois o Estado dava mais importancia a educacéo
particular e eximisse das respsabilidades da educacdo publicedNIVERSIDADE
CASTELO BRANCO, 2007)
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Na lista de referéncias

BRASIL. Lei n°® 11.274, de 6 de fevereiro de 200A8ltera a redacdo dasts. 29, 30, 32 e 87

da Lei n.9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacao
nacional, dispondo sobre a duracéo de 9 (nove) anos para o ensino fundaorantal,

matricula obrigatéria a partir dos 6 (seis) anos de idade. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2062006/2006/Lei/L11274.htm Acesso em:

O5mar. 2014

CAMPELLO, Bernadete (Coord.Riblioteca escolar como espaco de producao do
conhecimenta parametros para bibliotecas escolares. Belo Horizonte: UFMG/ECI/GEBE,
2010.

CORDOVA, Rogério de Andrad@rganizacio da Educacéo BrasileiraBrasilia:
Universidade de Brasilia, 2008.

GASQUE, Kelley Cristine Goncalves Dias; TESCAROLO, Ricafdesafios para
implementar o letramento informacional na educacao basiteacdo em RevistaBelo
Horizonte, v. 26, n. 1, p. 436, abr. 2010.

PIMENTEL, Graca; BERNARDES, Liliane; SANTANA, MarcelBiblioteca escolar
Brasilia: Universidade de Brasi)i2007.

UNIVERSIDADE CASTELO BRANCO Histéria da Educacao Brasileira Rio de Janeiro:
UCB, 2007.

5.2.2 Sistema numérico

Nesse sistema a indicacdo da fonte é feita por uma numerag&o Unica e coféexutiva
algarisma arabicos, remetendo a referéncidiaal da pagina, na nota de rodapé@ mesma
ordem em que aparecem no texto. O sistema numérico nao deve ser utilizado
concomitantementeomnotas de rodapé explicativaslista de referéncias ao final do trabalho

deve seguir a mesma ordem numeérica creéece

No texto:

Aprender envolve buscar, recuperar e usar informacfes, através dos diversos recursos
di spon2veis fipara desconstruir e depois sel
epistemologica realmente efetiva no entendimento do queaestdecendo hoje no mundo,

com intengdes de melhorar as condi¢es de vida da humaididade

12N&o seinicia uma nova numeragéo a cada pagina.
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Nesse sentido, a educa-«o0 tem como dever pt
entender o mundo em que vive e 0 momento histérico em que esta sitjfado [

O jogo no processo de aprendizagem pode ser considerado como estimulo, que pode

desenvolver competéncias psicoldgicas, sociais, fisicas e coghitivas

Na nota de rodapé:

1 GASQUE TESCAROLO, 2010, p. 13.
2 MENESES, ¢2004, p. 15.
3 GRUBEL; BEZ, 2006.

Na lista de referéncias:

1 GASQUE, Kelley Cristine Goncalves Dias; TESCAROLO, Ricardo. Desafios para
implementar o letramento informacional na educacdo b&siacacdo em RevistaBelo
Horizonte, v. 26, n. 1, p. 436, abr. 2010.

2 MENESES Joao Gualberto de Carvalieducacdo basicapoliticas, legislacdo e gestao
leituras. S&o Paulo: Cengage Learning, c2004.

3 GRUBEL, Joceline Mausolff.; BEZ, Marta Rosecler. Jogos educatRegista Renote
Novas Tecnologias na Educacdo. v4, n. 2, 206. Disponivel em:
<http://seer.ufrgs.br/renote/article/viewFile/14270/8183>. Acesso em: 09 maio 2012.

No sistema numérico as notas de rodapé sao utilizadas como notas de referéncia, nesse

caso devem sapresentadas conforme a se¢ca1s

5.3 NOTAS DERODAPE

Existem dois tipos de notas de rodapétas de referénciae notas explicativas
Quando for utilizado o sistema auttata para as citacbes no texto, use notas explicativas no
rodapé. Quando o sistema numérico for o usado para as citacfes naittizdonotas de
referéncia no rodapé.

Notas que ocuparem mais de uma linha devem sartiagea segunda linha, alinhada
abaixo da primeira letra da primeira pakada nota.
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Exempilo:

3 Se a tendéncia a universalizacdo das representacGes spéri@dizacdo dos ciclos de vida desrespeita a
especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicao para a constituicdo de ades@es e grupos de
pressao integrados a moralizagdo de tais formas de insercdo de criancas e de jovens.

5.3.1 Nota de referéncia

As notas de referéncia sao utilizadas no sistema numéoicfprme secéo 5.2.Rlesse

caso, nao dewe ser utilizadas notaxplicativas.

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ser sempre completa:

1BRANDAO, Carlos Rdrigues.O que é educacéoSao Paulo: Brasiliense, 2007. p. 15.

As citacBes subsequentes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada:

5BRANDAO, 2007. p. 15.

No sistema numeérico € possivel utilizar algumas expressoes latinas na roatapsde
tais como:idem ibidem opus citatumpassim loco citadg confira sequentize apud Com

excecdo do apud, as expressoes latinas naonsetautilizadas no texto.

Idem (id)7 € usada para substituir o nome do autor, quando se tratar de dégbrmas

diferentesdo mesmo autor.

8 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
91d., 2000, p. 19.

Ibidem (ibid.)i é usada quando forem feitas varias citacdes de um mesmo documento, variando

apenas o numero da pagina.

SDURKHEIM, 1925, p. 176.
4 Ibid, p. 190.

Opus citatum (op. citl) € usada em seguida apos 0 nome do autor, refesendanesma obra

citada anteriormente, na mesma pagina.
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8 ADORNO, 1996, p.38.
9GARLAND, 1990, p. 4343.
OADORNO, op. cit., p. 40.

Passim (pasm)i é usada quando a informacéo é retirada de diversas passagens do documento

referenciado.

SRIBEIRO, 1997, passim.

Loco citado (loc. cit.) é usada para mencionar a mesma pagina de uma obra ja citada.

4TOMASELLI; POTTER, 1992, p. 33.
> TOMASELLI; POTTER, loc. cit.

Confira, confronte (cf.) é usada para recomendar trabalhos de outros autores ou a notas do

mesmo autor.

3Cf. CALDEIRA, 1992.

Sequentia (et. Sed.)é usada quando ndo se quer mencionar todas as paginas da obra citada.

"FOUCAULT, 1994, p. 17 et. seq.

Citado por (apud) € a transcricdo de um texto onde néo se teve acesso ao original, é a citacao
extraida de outra citacdo. Significa: citado por, conforme, segundo.

1ISEVANS, 1987 apud SAGE, 1992.

5.3.2 Notas explicatras

As notas explicativas sdo usadas para esclarecer ou complementar o textes®evem
utilizar algarismos arabicos, de forma Unica e corisecpara cada notd Nesse caso, nio

devem ser utilizadas notas de referéncia.

13 N&o se inicia a numeracéo a cada pagina.
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No texto:
Os tépicos b e faldocumento formulado pela ONU assim como os artigos 5° e seus incisos e
37° da Constituicéo Brasileira e a publicacdo da LAl demonstram mais uma vez a importancia

da informac&o para a sociedade e para o governo, sobretudo na egodg$ e

Na nota deodapé:

1°Forma abreviada de governo eletrénicayogerno, governo digital, governo -tine e demais acepgoes que
remetem ao mesmo conceito.
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6 ELABORACAO DE REFERENCIAS

As regras para a elaboracdo de referéncias devem s=meagadas conforme as
diretrizes estabelecidas na NBR 60@3e tem como principal objetivo orientar a preparacao e
a compilacéo de referéncias do material consultado para a producdo de documentos e para
inclusdo em bibliografias, resumos, recensfes eo®uff o conjunto de elementos que
possibilita a identificagdo, no todo ou em parte, de obras impressas ou registradas em outros
tipos de suporte. A referéncia € constituida de elementos essenciais e, quando necessario,

acrescida de elementos complementares

a) Elementos essenciaisaqueles indispenséaveis a identificacdo da publicacéo, ou seja,
obrigatorios. Estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto,
conforme o tipo;

b) Elementos complementaresaqueles que, acrescentados aos el@seassenciais,

permitem melhor caracterizar os documentos.
6.1LOCALIZACAO

Dentro de um trabalho académico as referéncias podem aparecer:

a) nasnotas de rodapé;
b) ao final do texto ou de capitulo;
c) nalista de referéncias;

d) antecedendo resumos, resenhas e séemn
6.2REGRAS GERAIS DE APRESENTAC}AO

As referéncias deveser apresentadasnforme aseguintes regras:

a) no sistema autedata a lista de referéncias deve ser organizada em ordem alfabética,
conforme seg¢éo 5.2.1; no sistema numérico a lista de rei@séteve seguir a mesma
ordem numeérica crescente das notas de referéncias, confoénesae;

b) as informacfes para a elaboracdo das referéncias (elementos essenciais e

complementares) devem ser retiradas da propria obra. Quando isso néo for possivel,
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deve-se utilizar outras fontes de inforgéo, indicandese os dado®btidos entre
colchetes [ |;

c) asreferéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto, de forma a se identificar
individualmente cada documento, em espaco simples emliaEslie separad entre si
porespacaluploem branco;

d) quando as referéncias aparecerem em notas de rodape, devem ser alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de
forma a destacar o expoente e sem espacoaageonforme secao 5.3

e) o recurso tipogréfico (negrito, grifo ou itélicojtilizado para destacar o elemento
principal,deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto n&o
se aplica as obras sem indicacéo de autoria, ou de rabpmasle, cujo elemento de
entrada € o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra,
com excluséo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas;

f) as referéncias constantes em uma lista padronizada devedecat aos mesmos
principios. Ao optar pela utilizacdo de elementos complementares, estes devem ser

incluidos em todas as referéncias daquela lista.
6.3 TRANSCRIQAO DOS ELEMENTOS

Descreve os padrdes para a transcricdo dos elementos que compdem agseferE€nc
diversos tipos de documentos: autoria, titulo, subtitulo, edicao, local, editora, data, descricdo

fisica, ilustracfes, dimensdes, séries e colecdes e notas.

6.3.1 Autoria

Existem trés tipos de autoria: autor pessoal, autor entidade e autoriaheegtan

6.3.1.1 Autor pessoal

Indica(m)}se o(s) autor(es), de modo geral, pelo dltimo sobrenome, em letras
maiusculas, seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviado(s) ou ndo. Recomenda
se, tanto quanto possivel, 0 mesmo padrdo para abreviagdmds e sobrenomes, usados na
mesma lista de referéncias. Quando hoat&trés autoresos nomes devem ser separados por

pontoe-virgula, seguido de espaco.
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Um autor:

GOFFMAN, Erving.Manicémios, prisdes e convento®. ed. Sado Paulo: Perspectiva, 201

Dois a trés autores:
SAAD, E. G.; SAAD, J. E. D.; CASTELO BRANCO, A. M. Surso de direito processual
do trabalho. 6. ed. Sao Paulo: LTr, 2008.

Quando houver mais de trés autores, indisa apenas 0 primeiro que aparecer,

acrescentandee posterianente a expressao latiatal

Mais de trés autores:
COSTA FILHO, Armando Casimiret al Consolidacdo das leis do trabalhio2016. 46. ed.
Séo Paulo: LTr, 2016.

Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra, em
coletaneagle varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguida da
abreviacadgno singulardo tipo de participacéo (organizador, compilador, editor, coordenador,
colaborador, entre outros), entre parénteses.

Exemplos:

FERREIRA, Léslie Picolotto (Org.).O fonoaudiblogo e a escolé&tédo Paulo: Summus, 1991.

MARCONDES, E. (Coord.); LIMA, I. N. de (Coordpietas em pediatria clinica 4. ed. Sao
Paulo: Sarvier, 1993.

LUJAN, Roger Patron (Comp.)Um presente especial3. ed. Sé Paulo: Agiariana, 1993.

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador entre outros) podem ser

acrescentados apos o titulo, conforme aparecem no documento.

Exemplos:
GOMES, Orlando©O direito de familia. Atualizacdo e notas de Humberto Theodaiior.
11. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1995.
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ALBERGARIA, Lino de.Cinco anos sem choveristoria de Lino de Albergaria. llustragcbes
de Paulo Lyra. 12. ed. Sao Paulo: FTD, 1994. 63 p.

6.3.1.2 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade &@®ggovernamentais, empresas,
associacdes, congressos, seminarios etc.) ttm entrada, de modo geral, pelo seu proprio nhome,

por extenso em letras maiusculas.

Exemplos:
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.NBR 10520 informacdo e

documentacéo: citae8 em documentos: apresentad¢@io de Janeirdy002.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULOCatalogo de teses da Universidade de S&o Paulo, 1992
Séo Paulo, 1993.

Quando a entidade tem uma denominacao genérica, seu nome é precedido pelo nome

do 6rgao superior, goelo nome da jurisdicdo geografica a qual pertence.

Exemplos:
SAO PAULO. Secretaria do Meio AmbientBiretrizes para a politica ambiental do Estado
de S&o PauloSéao Paulo, 1993.

BRASIL. Ministério da JusticaRelatério de atividades Brasilia, DF,1993.

Quando a entidade, vinculada a um 6rgao maior, tem uma denominacéao especifica que
a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Em caso de duplicidade de nomes,

devese acrescentar no final a unidade geogréfica que identifica aganséintre parénteses.

Exemplos:
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da Diretoria-Geral: 1984. Rio de Janeiro,
1985.
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BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal).O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de 1821834
Lisboa, 1983.

6.3.1.3 Autoria desconhecia

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo destacado pelo uso de
letras mailsculas na primeira palavra, com exclusdo de artigos (definidos e indefinidos) e
palavras monossilabicas. O recurso tipogréfico (negrito, grifo ou italico) utilzae destacar
o elemento titulo ndo se aplica as obras sem indicacao de autoria, ou de responsabilidade, cujo

elemento de entrada € o proprio titulo.

Exemplos:
FAMILIA e desenvolvimento: visbes interdisciplinares. Curitiba: Jurua, 2008.

CONSULTORIOdel amor:edicacionsexual, creatividad y promocion de salud.Habana:
Academia, 1994.

6.3.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo (se houver) devem ser reproduzidos tal como figuram no

documento, separados por dp@ntos.

Exempilo:
PASTRO, Clauib. Arte sacra: espac¢o sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993.

Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, pedesuprimir as ultimas palavras,

desde que nao seja alterado o sentido. A supresséo deve ser indicada por reticéncias.

Exemplo:
GONSALVES, Paulo Eiré (Org.)A crianga: perguntas e respostas: médicos, psicologos,

professores, técnicos, dentistas... Sao Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registogrimeiro. Opcionalmente,
registrase o seguo ou o0 que estiver em destaque, separando primeiro pelo sinal de

igualdade.



63

Exempilo:
TANENBAUM, Andrew S.Redes de computadores = computer network8. ed. Sado Paulo:

Pearson Prentice Hall, 1997.

Quando se referenciam periddicos no todo (toda ecé@o), ou quando seferéncia
integralmente um nuamero ou fasciculo, o titulo deve ser sempre o primeiro elemento da

referéncia, devendo figurar em letras maiusculas.

Exempilo:
REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. S&o Paulo:
FEBAB, 19731992.

No caso de periédico com titulo genérico, incorggea nome da entidade autora ou
editora, que se vincula ao titulo por uma preposicao entre colchetes.

Exemplo:
BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, -L9BBmestral

Os titulos dos periddicos podem ser abrevigtiosnforme a NBR 603@Anexo A).

Exemplo:
LEITAO, D. M. A informacdo como insumo estratégi@. Inf., Brasilia, DF, v. 22, n. 2, p.
118123, maio/ago. 1989.

Quando néo existir titulo, dexse atribuiruma palavra ou frase que identifique o

contetdo do documento, entre colchetes.

Exemplo:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentado$ Rio de Janeiro: Academia Brasikeide Ciéncias, 1980, 412 p.

14 Quando possivel colocar nome da revista por extenso.
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6.3.3 Edicao

Quando houver uma indicagdo de edicdo, esta deve ser transcrita utiigando
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada na lingua

originaldo documento.

Exemplos:
SCHAUM, Danie.,.Schaumdés outl i ne o/f5thedhMNew Vork: Schmdm pr o
Publishing, 1956.

PEDROSA, IsraelDa cor a cor inexistente 6. ed. Rio de Jairo: L. Cristiano, 1995.

Indicamse emendas e acrésosma edicaale forma abreviada.

Exempilo:
FRANCA, Junia Lessa et &lanual para normalizacédo e publicacdes técnicaientificas
3. ed. Belo HorizontdJFMG, 1996.

6.3.4 Local

O nome do local (cidade) de publicacdo deve ser indicado tal como figura no

documento.

Exemplo:

ZANI, R. Beleza, saude e berastar. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

No caso de hmbénimos de cidades, acresces¢ao nome do estado, do pais etc.

Exemplo:
Vigosa, AL
Vicosa, MG
Vicosa, RJ

Quando houver mais de um local para uma so editora, +edicaprimeiro ou 0 mais

destacado.



65

Informacéo na obra:
Sao Pauld Rio de Janeird Lisboai Bogotai Buenos Aire§ Guatemald Méxicoi New

Yorki San Juaii Santiago etc.

Exempilo:
SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. @élculo de geometria

analitica. 2. ed. Sao Paulo: Makron Books Bliasil, 1994yv. 2

Quando a cidade na@aparece no documento, mas pode ser identificada através de outras

fontes, como a internet, indis& entre colchetes.

Exemplo:
LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994.

N&o sendo possivel determinar o local, utieseexpressao latinsine locq abreviada,

entre colchetes [S.1.].

Exempilo:
KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tal@®dos os sécios do presidente
3. ed. [S.l.]: Scritta, 1992.

6.3.5Editora

O nome da editora deve ser indicado tal como figerdocumento, abreviand® 0s
prenomes e suprimineke palavras que designam a natureza juridica ou comercial, desde que

sejam dispensaveis para identificacao.

Informacéo na obra:
Editora Atlas

Exempld>:
DAGHLIAN, Jacob.L6gica e algebra de Booled. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1995.

15 N4&o utilize a palavra editora na referéncia.
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Quando houver duas editoras, indiesenambas, com seus respectivos locais (cidades)
separados entre si por ponto e virgula. Se as editoras forem trés ou maisdraljmameira

ou a que estiver em destaque.

Exempilo:
ALFONSOGOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (CoordHlistéria da ciéncia o mapa
do conhecimento. Rio de Janeiro: Express@aleura; Sado Paulo: EDUSP, 1995.

Quando a editora ndo puder ser identificada, -devedicar a express&me nomine,
abreviadagentre colchetes [S.n.].

Exemplo:
FRANCO, I.Discursos de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [S.n.], 1993.

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicacéo, usiizam

ambas as expressoes, abreviadas dentro dos mesltiostes [S.I.: S.n.].

Exempilo:
GONCALVES, F. BA historia de Mirador . [S.l.: S.n.], 1993.

Quando a editora € a mesma instituicdo ou pessoa responsavel pela autoria e ja tiver

sido mencionada, ndo é necessarencionaa novamente

Exemplo:
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA.Catalogo de graduacédp 19941995 Vicosa,
MG, 1994.

6.3.6Data

A data de publicagéo deve ser indicada em algarismos arébicos.

Exempilo:
LEITE, C. B.O século do desempenh&ao Paulo: LTr, 1994.
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Por se tratar de elemento essalngara a referéncia, sempre deve ser indicada uma data,
seja da publicacéo, distribuicdo, do copyriglat,imipressao, da apresentackotrabalhoou

outra.

Exempilo:
CIPOLLA, Sylvia.Eu e a escola, 22 séri&aoPaulo: Paulinas, c1993.

Se nenhuma datpuder ser determinada, regist® uma data aproximada entre
colchetegQuadro 4)

Quadro 41 Forma padronizada das datgsoximadas

Data ‘ Descricdo
[1971 ou 1972] um ano ou outro
[19697] data provavel
[1973] data certa, ndo d@icada no item

[entre 1906 e 1912 use intervalos menores de 20 ar

[ca. 1960] data aproximada
[197-] década certa
[197-?] década provavel
[18--] século certo
[18--7] século provéavel

Fonte: Adaptado da NBR 6023/2002.

Nas referéncias de varios uales de um documento, produzidos em um determinado

periodo, indicanse a data mais recente e a mais antiga da publicacdo, separadas por hifen.

Exemplo:
RUCH, GastéoHistoria geral da civilizacda daAntiguidadeao XX século. Rio de Janeiro:
F. Briguiet 19261940. 4 v.

Em listas e catalogos, para as cole¢bes de periddicos em curso de publicacase indica

apenas a data inicial seguida de hifen e um espaco.
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Exempilo:
GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Grafica, 1985Viensal.

Em caso de publicacdo peridodidgadicamse as datas inicial e final do periodo de

edicdo, quando se tratar de publicacao encerrada.

Exemplo:
DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederacdo Nacional da
Industria, 19571968. Mensal.

Os meses devem ser indicados de formawadda, no idioma originala publicacéo,

conforme o Quadro.5

Quadro 571 Forma abreviada dos meses

Portugués

Janeiro jan.
Fevereiro fev.
Marco mar.
Abril abr.
Maio maio
Junho jun.
Julho jul.
Agosto ago.
Setembro set.
Outubro out.
Novembro nov.
Dezembro dez.

Fonte: Elaborado pelo autor

Se a publicacédo indicao lugar dos meses as estacdes do ano ou as divisdes do ano em
trimestres, semestres etc., transcregenos primeiros tais como figuram no documento e

abreviamse os ultimos.
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Exemplos:
MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la filosofia de

la cultura.Revista Latinoamericanade Filosofig Buenos Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998.

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguaspplares, oralidade e literatur@ragoata,
Niterdi, n. 1, p. 127136, 2. sem. 1996.

6.3.7Descricao fisica

Podese registrar o numero da ultima pagina, folha ou coluna de segl&€ncia

respeitandese a forma encontradketras, algarismos romanos e acab).

Exemplos:
FELIPE, Jorge Franklin Alve®revidéncia social na pratica forense4. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1994. viii, 236 p.

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matemética na medida certa, 8. séridivro do professor. 2.
ed. Sdo Paulo: Scipione, 94 208, xxi p.

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, ou seja, um volume,
indicase 0 numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f. Alguns trabalhos,
comomonografias, tesedjssertacdes artigos cientifios sdo impressos apenasanverso e,

neste caso, indiese f.

Exemplos:

TORRES, Alanna Gianin de Sou®Ruoliticas publicas aplicadas a biblioteca escolaestudo
dos centros de ensino fundamental de Samambaia. Brasilia: UnB, 2014. 107 f.

PIAGET, Jan.Para onde vai a educacad/. ed. Rio de Janeiro: Qlympio, 1980. 500 p.

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja, mais de um

volume, indicase agquantidade de volumes, seguida da abreviatura v.
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Exempilo:
TOURINHO FILHO, F. C.Processo penall6. ed SdoPaulo: Saraiva, 1994. 4 v.

Se 0 numero de volumes bibliograficos diferir do nuntereolumes fisicosndicase

primeiro 0 numero de volumésbliograficos, seguido do nimero de volumes fisicos.

Exemplo:

SILVA, De Hacido e.Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiréorense, 1996. 5 v. em 3.

Quando se referenciarem partes de publicacbes, mencemasinimeros das folhas
ou paginas inicial e finaprecedidos da abreviatura f. ou p., ou indieao nUmero do voine,

precedido da abreviatura v., outra forma déndividualizar a parte referenciada.

Exemplos:
REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo patahetizacao. In:
CARRARO, T. N. (Org.)Aprender pensando 6.ed. Petropolis: Vaoas, 1991. p. 340.

TURANO, J. C.; TURANO, L. M. Fatores determinantes da oclusameitese total. In:
Fundamentos de proétese totald. ed. S&®aulo: Quintessence, 1998. cap. 13.

PAULSEN, F.; WASCHKE, J. (Coord.pobotta atlas de anatomiaumana cabeca, pescoco
e neuroanatomi&3. ed. Rio de JaneirGuanabara Koogan, 2015. v. 3

6.3.8llustracbes

Podemse indicar as ilustracbes de qualquer natureza pela abreviatura il.; para

ilustracdes coloridas, usarabreviacad. color.

Exemplos:
AZEVEDO, Marta R. deViva vida: estwlos sociaisSdo PauloFTD, 1994. 194 p., il. color.

CESAR, A. M.A bala e a mitra. Recife: Bagaco, 1994. 267 p., il.
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6.3.9Dimensdes

Em listas de referéncias, pede indicar a altura do documento em centimetresne,
caso de formatos excepciona@snbém a largura. Em ambos os casos, aproxiseas fracoes
ao centimetro segute, com excecado de documentedimensionais, cujas medidas sédo dadas

com exatidao.

Exemplos:

DURAN, J. Jlluminacéo para video e cinemaS&ao Paulo: [s.n.]1993. 126 p21 cm.

CHEMELLO, T.Las, linhas e retalhos3. ed. Sdo Paulo: Globdl993. 61 p16 cm x 23 cm.

6.3.10Séries e colegbes

Apos todas as indicacfes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas as notas relativas
a sériee/ou cole¢bedndicamse, entre parénteses, os titulos das séries e colecdes, separados,

por virgula,da numeracao, em algarismargbicos, se houver.

Exemplos:
ARBEX JUNIOR, JNacionalisma o desafio a nova ordem poéssocialiSao Paulo: Scipione,
1993. D4 p., il., 23 cm. (Historia emberto).

CARVALHO, Marlene. Guia pratico do alfabetizador. S0 PauloAtica, 1994. 95 p.
(Principios, 243).

6.3.11Notas

Sempre que nessario a identificacdo da obrdevem ser incluidas notas com

informa¢des compmentares, ao final daferéncia, sem destaque tipogréfico.

Exemplos:
LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro Brasileiro d&lassificacdo de
Doencas, 1978. Mimeografado.
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RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. B&&#oslosé dos Campos:

Johnson & Johnson, 1997. Bula de reiméd

Em documentos traduzidos, peskeindicar a fonte da traducdo, quando mencionada.

Exempilo:
CARRUTH, JaneA nova casa do BebetoDesenhos de Tonlutchings. Tradug¢do Ruth
Rocha. Sa®aulo: Ciralo do Livro, 199321 p. Traducéo deloving house.

No caso de traducdo feita com base em outra traducao-s&jiaEem da lingua do texto

traduzido, a do textoriginal.

Exempilo:
SAADI. O jardim das rosas.. Traducdo de Aurélio Buarque tholanda. Rb de Janeiro: J.
Olympio, 1944. 124 p., il. (Colec&ubaiyat). Versao francesa de Franz Toussaint do original

arabe.

As separatas devem ser transcritas como figuram na publicagéo.

Exemplo:
LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidegarata de:Arquivos
Brasileiros de Cardiologig S&o Paulo, v. 3h. 2, p. 125127, 1981.

Nas teses, dissertacbes ou outros trabalhos académicos devem ser indicados em nota o
tipo de documento (teseissertacao, trabalho de conclusao de curso etc.aup @winculacao

académica, o loca@ a data da defesa, mencionaddolha de aprovagéo (se houver).

Exemplo:

TORRES, Alanna Gianin de SouRuoliticas publicas aplicadas a biblioteca escolaestudo

dos centros de ensino fundamental de Samambaialli®@r&B, 2014. 107 f. Monografia
(Bachareladem Biblioteconomia) Faculdade de Ciéncia da Informacédo, Universidade de

Brasilia, Brasilia, 2014.
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Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas importantes para a

identificacdo e localizé@p defontes de pesquisa.

Exemplo:
HOLANDA, S. B.Caminhos e fronteiras 3. ed. Sdo Paul@ompanhia das Letras, 1994. 301
p., il. Inclui indice. ISBN 857164411-X.

TRINGALI, Dante.Escolas literarias Sdo Paulo: Musa, 1994. 246Ipclui bibliografia

CARDIM, M. S. Constitui o ensino de 20 grau regular noturno uma verdadeira educacéo
de adultos?Curitiba: Universidade Federal dRarana, Setor de Educac&®84. 3 microfichas.
Reducao dé4:24.000.

6.4 MODELOS DE REFERENCIA

Os modelos de referénciastao estritamente vinculados aeu suporte e variam,
portanto, conforme o tipdivros, periodicos, tbalho apresentadam evento, entre outroAs
referéncias de obras disponiveis em meio eletrénico (disqueteROBD online etc.), devem
ser acrescigs das informacdes relativas a descrigéo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar
de obras consultadasling também séo essenciassinformacdes sobre o endereco eletrénico,
apresentado entre o0s sinais < > atapleaeessedoi d o

document o, precedi dadanheésabrvpdoesi®m«o AAcCesso e

Exemplos:
KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.Enciclopédia e dicionério digital SdoPaulo:
Delta: Estadao, 1998.GD-ROM.

PEREIRA,M. C. da C. (Org.)Libras: conhecimento alérdos sinais. Sdo Paulo: Pearson,
2011. Disponivel em:
<http://iesb.bv3.digitalpages.com.br/users/publications/9788576058786>. Acesso em: 25 jul.
2016.
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6.4.1 Livro

Livros s&ocomposts por um conjunto de informacdesganizadas,texto e/ou

imagensgueformam uma publicagé@o unica ou paralformando um volume

6.4.1.1 Livro no todo

As referéncias de livros no toddo compostpor elementos essenciais e elementos

complementares

a) elementos essenciaisautor(es), titulo, edicéo, lod¢&ditora e data de publicacéo;
b) elementos complementares: quando necessario, acrescentmn elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Com autor
MANKIW, N. Gregory.Introducdo a economia principios de micro e macroecononiaed.

Rio de Janeiro: Elsevier, 2001.

Sem autor:
PERFIL da administragédo publica paulista. 6. ed. S&o Paulo: FUNDAP, 1994.

Autor entidade:
UNIVERSIDADE CASTELO BRANCO Histéria da educacédo brasileira Rio de Janeiro:
UCB, 2007.

6.4.1.2Capitulo deilro

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras pades mesmos tipode obraindicados
na secad.4.11. Nesse caso, deve ser utilizadzurso tipografio (negrito, grifo ou italico)
para destacar o titubdo livro e ndo do capitulo. Caso o nomedor j& tenha sido mencionado
nas referéncias, 0 mesmo pode ser substituido pdragissublineaes seguido de ponto.

As referéncia de capitulos de livros80 compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:
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a) elementos essenciaisautorge s ) t2tulo da partego, seguia

referéncia completa do livrao todo. No final da referéncia, dese informar a
paginacao ou outf@arma de individualizar a parteferenciada.
b) elementos complementares: quando necessario, acres@mse elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Autores diferentes

PRADO, Tania Maria Bigossi do. Protecdo social a pessoa idosa no Brasil. In: BERZINS,
Marilia Viana, BORGES, Maria Claudia (Org/politicas publicas paa um pais que
envelhece Sado Paulo: Martinari, 2012ap. 4,p. 67-98.

Mesmo autor:

NUNES, A. I. B. L.; SILVEIRA, R. do N. S. Psicandlise e contextos de ensino e aprendizagem.
In: . Psicologia da aprendizagemprocessos, teorias e context®sasiia: Liber Livro,

2009. cap. 2, p. 566.

6.4.2 Periédicos

Publicacdes periddicas sdo aquelas produzidas sucessivamente em um intervalo regular

de tempo. Inclurevistas, jornais, cadernos, boletiaguarie e editoriais.

6.4.2.1 Periédico no todo

As refeéncia de toda a cacao de um titulo de periddico séiilizadas em listas de
referéncias e catalogos de obpasparados por lreiros, bibliotecas ou editoras. Nesse caso, 0
titulo do periédico deve figurar em caixa alta.

As referéncia de periddicos naodo sdo compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaistitulo, local de publicacdo, edig, datas de inicio e de
encerramento da publicacéo, se houver.
b) elementos complementares: quando necessario, acrescentan eémentos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:
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PSICOLOGIA: ciéncia e profissdo. Brasilia, DF: Conselho Federal de Psicologia, 2002

Trimestral.

REVISTA BRASILEIRA DE ENFERMAGEM: REBEN. Rio de Janeiro: ABen, 1932

Bimestral.

6.4.2.2 Parte de periodico

Referese aos exemplares (unidades) do periddiodui volume, fasciculo, nimeros
especiais e suplementos, entre outros, sem titulo pré@$se caso, o titulo do periédico deve
figurar em caixa alta.

As referéncia de partes de peridédicasdo compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaigitulo da publicacéo, local de publicacéo, editora, numeracao do
ano e/ou volume, numeracdo do fasciculo, informacdes de periodos e dates de
publicacao.

b) elementos complementares: quando necessario, acrescentsn elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exempilo:
DINHEIRO: revista semanal de negécios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000. 98 p.

6.42.3 Artigo e/ou matéria de periodico

Inclui partes de publicacdes periddicas (volumes, fasciculos, nUmeros especiais e
swplementos, com titulo prépriogpmunicacdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,
resenhas e outroblesse caso, deve sdilimado recurso tipogra€io (negrito, grifo ou italico)
para destacar nome da revista e néo o titulo do artigo.

As referéncia de artigos de periddicosdo compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaisautor(es)titulo da parte, artigo ou matéria, titulo debficagéo,

local de publicacdonumeracdo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou
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namero, paginacao inicial enfil, quando se tratar de artigw matéria, data ou intervalo
de publicacéo e particuldades que identificam a parte (se houver).
b) elementos complementares: quando necessario, acrescentan elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

GASQUE, Kelley Cristine Goncalves Dias; TESCAROLO, Ricardo. Desafpara
implementar letramento informacional na educacdo ba&idacacdo em Revista Belo
Horizonte, v. 26, n. 1, p. 486, abr. 2010. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/edur/v26n1/03.pdfAcesso em: 05 jul. 2017.

MARTINS, Larissa Castelo Gueddsstilo de vida sedentario em individuos com hipertensao
arterial.Revista Brasileira de EnfermagemREBER, Rio de Janeiro, 88, n. 6, p. 1004012,
nov.dez. 2015

6.4.2.4 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacgdes, editorial, entrevistas, redess reportagens, resenhas e outros.
Nesse caso, deve ser utilizagkrurso tipografio (negrito, grifo ou italicopara destacan
nome do jornal.

Asreferénciade artigos de jornasio compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:

c) elementos essenciaisautor(es), titulala matériatitulo d jornal, local de publicacéo,
data, secgaaderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente.
d) eementos complementares: quando necessario, acrescentsn elementos

complementares a referénpara melhor identificar o documento.

Exemplos:
NAVES, P. Lagos andinos déo banho de belEatha de S. Paulp Sdo Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascifuistado de S. PaulpSéo Palo, 19
set. 1998.
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6.4.3 Trabalhos académicos

Inclui monografiasdissertacdes e tes@eve ser utilizadoecurso tipogratio (negrito,
grifo ou italico)para destacan titulo do trabalho.
As referéncia de trabalhos académicos8o compostas por elememtessenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaisievem tedecer aos padroeslicados na se¢éo 6.4dcrescidas
de indicaca@m notado tipo de documento (tes#issertacao, trabalho de concluséo de
curso etc.)do grau,da vinculacédo acadéca,do locale da data da defesa, mencionada
na folha de aprovacéo (se houver).

b) elementos complementares: quando necesséario, acrescentsen elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Monografia:

DIEMER, Vanessa Maria Algida; BRAGA, Paula Dantafigitalizacdo de obras raras

estudo comparativo do Senado Federal e do Supremo Tribunal Federal. Brasilia: UnB, 2010.
89 f. Monografia Bachareladem Biblioteconomia) Faculdade de Ciéncia da Informacéo,
Universidade de Bragd, Brasilia, 2010. Disponivel em:
<http://bdm.unb.br/bitstream/10483/1211/1/2010_VanessaDiemer_PaulaBragaAcésso

em: 17 maio 2017

Dissertacao:

RODRIGUES, Vivianne da RochaComunicacédo e mediagdo entre a crianga da primeira
infancia e a informacé digital na educacéo infantil Brasilia: UnB, 2015. 81 f. Dissertacao
(Mestrado em Ciéncia da Informacédjaculdade de Ciéncia da Informacao, Universidade de
Brasilia, 2015.

Tese:

GASQUE, Kelley Cristine Gongalves DiaS. pensamento reflexivo na busca no uso da
informagdo na comunicagéo cientificaBrasilia: UnB, 2008. 240 f. Tese (Doutorado em
Ciéncia da Informagéad) Departamento de Ciéncia da Informagéo, Faculdade de Economia,
Administragcdo, Contabilidade e Ciéncia da Informacédo, Universidadgratdlia, Brasilia,
2008.
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6.4.4 Trabalho apresentado em evento

Inclui congressos, semindrios, simpoésios, encontros, workshops e coléquios.

6.4.4.1 Evento no todo

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do proprio evento (atas,
anais, reultadosproceedingsentreoutras denominacde$yesse caso, o titulo do evento deve
figurar em caixa alta.

Asreferéncia de eventos no todgAo compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:

a) elementos essenciaisiome do evento, nume@o (se houver), ano e local (cidade) de
realizacdo. Em seguida, dese mencionar o titulo do documento (anais, atas, topico
tematico etc.), seguido dos dados de local de publicacdo, editora e data da publicacéo.

b) elementos complementares: quando necess&@; acrescentarse elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, XXV,
2013, Séo PauldBibliotecas, Informacgdo, Usuarios abordagens de transformacao para a

biblioteconomia e ciéncia da informacao. S&o Paulo: FEBAB, 2015.

6.4.4.2 Trabalho apresentado em evento

Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evexé&sgse caso, deve ser
utilizadorecurso tipogratio (negrito, grifo ou italicopara destacartipo do documento e caixa
alta para o nome do evento.

As referéncia de trabalhos apresentados em eves#io compostas por elementos

essenciais e elementos complementares:

a) elementos essenciaisautor(es), titulo do trabalho apresentado, seguido da expressa
In;, nome do eventonumeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacgéo, titulo do documenfanais, atas, topico tematietz.), local, editora, data de

publicacdo e pagina inicial e final da parte referenciada.
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b) elementos complementares quando necessario, acrescentan elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

TORRES, Alanna Gianin de Souza; GASQUE, Kelley Cristine Gongalves Dias. Politicas
publicas aplicadas a biblioteca escolar: estudo ckrgros de ensino fundamental de
Samambaia. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO, 26., 2015, Sdo PauResumos expandidos.S&o Paulo: FEBAB, 2015.
Disponivel em:
<http://sisconev.com.br/Uploads/CBBD15/Trab14400185520150329 0@a#00. Acesso

em: 10 abr. 2017.

EGGERTFSTEINDEL, Gisela; FONSECA, Caio Faria. A biblioteca escolar: participante da
promocao da justica e éxito escolar. In. CONGRESSO DE LEITURA DO BRASIL, 17.,
Campinas, SPAnais... Campinas, SP: UNICAMP, 2009.

6.4.5 Doeaimentos juridicos

Compreende a Constituicdeederal e asememas constitucionais, leiglecretos

resolucdes, apelacdes civdiabeas corpugmedidas provisériasecursos especiaisumulas.

6.4.5.1 Constituicdo Federal

As referénciasda Constituicdo Fkeral sdo compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaigurisdicdo ou entidade, titulo, local, editora (se houver) e data
No caso de Constituicbes e suas emendas, entiem@ da jurisdicdo e o titulo,
acrescentdea palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao, entre parénteses.

b) elementos complementares: Quando necessario, acrescentan elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:
BRASIL. Constituicdo (1988)Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988

Disponivel em:
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<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm>. Acesso em:
01 nov. 2016.

SAO PAULO. Constituicao (1989 onstituicdo do Estado de Sdo Pauldisponivel em:
<http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/a2dc3f553380ee0f83256¢cfb00501
463/46e2576658b1c52903256d63004f305a?OpenDocument>. Acesso em: 01 nov. 2016.

BRASIL. Constituicdo (1988)Constituicdo da Republica Federativa do Brasil Braglia,
DF: Senado Federal, 1988.

6.4.5.2Lei

As referéncia de legislacbesao compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:

a) elementos essenciaisjurisdicdo e/ou entidade titulo da lej disposicdp nome da
publicacéo, local e data
b) elementos conplementares: Quando necessario, acrescenten elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL. Lei n°® 7.504, de 2 de julho de 198®ispbe sobre a profissdo de bibliotecario e
regula seu exercicio. Disponivetm: <http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/Leis/1950
1969/L4084.htm>. Acesso em: 05 mar. 2014.

BRASIL. Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de 200mstitui o Cédigo Civil.Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/L10466m>. Acesso enil nov. 2016.

6.4.5.3 Decreto

As referéncias de decret@fio compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:

a) elementos essenciaisjurisdicdo edu entidade, titulo da leidisposicdo, nome da

publicacéo, local e data
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b) elementos complemerdres: Quando necessario, acrescenten elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

SAO PAULO.Decreto n. 42.822, de 20 de janeiro de 199Bispde sobre a desativacéo de
unidades administrativas de 6rgdos da adtnagdo direta e das autarquias do estado e da
providéncias correlatas. Disponivel em:
<http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/1998/decr2B2 2

20.01.1998.htmH. Acesso em: 20 fev. 2017.

BRASIL. DecretoLei n. 3.689, de 3 de outubro del941 Codigo de processo penal.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decrBDel3689.htm>. Acesso em:
11 nov. 2016.

6.4.5.4 Resolucao

As referéncias de resolu¢cds@o compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:

a) elementos essenciaisjurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso deatw® tie
normas), titulo da ledisposicao (opcional), nome da publicacao, local e data
b) elementos complementares: Quando necessario, acrescentam elementos

complementares a refeda para melhor identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL. Senado FederaResolucédo n. 10, de 201&uspende, nos termos do art. 52, inciso

X, da Constituicdo Federal, a execucédo do inciso 1V do art. 22 da Lei n® 8.212, de 24 de julho
de 1991. Disponie  em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015
2018/2016/Congresso/RSF%2010.htrAeesso em: 10 nov. 2016.

6.4.5.5Habeas Corpus

As referéncias de habeas corg@® compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:
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a) elementos essenciaisjurisdicdo e érgado judiciario competente, titulo (natureza da
decisdo ou ementa)gmero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados
da publicacao.

b) elementos complementares: Quando necessario, acrescenten elementos

complementares afexéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

DISTRITO FEDERAL. Supremo Tribunal Federbllabeas Corpus n. 101.131/DRPrimeira
Turma. Relator: Min. Luiz Fux. Redator do Acordao: Min. Marco Aurélio. Brasilia, 25 out.
2011. Disponivel em:
<httpsi/jurisprudencia.s3.amazonaws.com/STF/IT/HC_101131 DF_1330923979882.pdf?Sig
nature=SugLJRthZFGziPgo9nMSOTNFaFs%3D&Expires=1497457571&AWSAccessKeyld
=AKIAIPM2XEMZACAXCMBA&response-contenittype=application/pdf&xamzmeta
md5-hash=9d4d8a8438103af64b3d908f661&35 Acesso em: 14 jun. 2017.

6.4.5.6Medida Provisoria

As referéncias de medidas provisérs@o compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaigurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de
normas), itulo, numeracao, data e dados da publicacéo.
b) elementos complementares: Quando necessario, acrescentan elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

BRASIL. Medida provisoria n. 1.5699, de 11 de dezembro de 199Estabelee multa em
operagbes de importacio e da outras providéncias. Disponivel em:

<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/antigas/15&8tm>. Acesso em: 10 nov. 2016.

6.4.57 Jurisprudéncia

Compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e demamsdadisiais.
Nesses casos, deve ser utilizadourso tipogratio (negrito, grifo ou italicopara destacaw

documento onde a jurisprudéncia foi publicada.
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As referéncia de jurisprudénciasdo compostas por elementos essenciais e elementos

complementags:

a) elementos essenciaisjurisdicdo e orgao judiciario competente, titulat(imeza da
decisdo ou ementa)gimero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados
da publicacao.

b) elementos complementares: Quando necessario, acrescenten eémentos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Apelagéo civel:

RIO GRANDE DO SUL. Tribunal de JusticaApelacdo civé n. 700024030868
Responsabilidade civil, dano material e moral, uso de cigarros. Apelante: Rui de Fraitas Vie
Apelado: Cibrasa Industria e Comércio de Tabacos, Philip Morris do Brasil e Souza Cruz.
Relator: Dés. Jorge Luiz Lopes do Canto, Porto Alegre, 12 nov. 2008. Disponivel em:
<http://actbr.org.br/uploads/conteudo/573_3 TJRS 70024030868 _prescricao.phifesso

em: 10 nov. 2016.

Recurso especial

BRASIL. Superior Tribunal de JusticRecurso especial n1479712/SP Segunda Turma.
Relator Min. Humberto Martins. Brasilia, 12 de dezembro de 2014. Disponivel em:
<https://stj.jusbrasil.com.br/jurisprudenti&7501203/recursespeciarespl479712sp-
201402090714>. Acesso em: 10 maio 2017

Sumula:

BRASIL. Superior Tribunal de Justic&imula n. 706 E relativa a nulidade decorrerde
observancia da competéncia penal por prevencdo. Brasilia, out. RB@®nivel em:
<http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=706.NUME.%20NA
0%20S.FLSV.&base=baseSumutagcesso em: 10 jan. 2017

6.4.6 Patente

No caso de patentes, deve ser utilizabnrso tipogratio (negrito, grifo ou italicppara
destacab titulo da patente.
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As referéncia de patentessdao compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:

a) elementos essenciai€ntidade responsavel e/ou autor, titulo, nUmero da patdatase
(do periodo de registro);
b) elementos complementares: quando necessario, acrescentan elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exempilo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacédo Agropecuaria
(Séo Carlos, SP). Paulo Estevamuinel. Medidor digital multissensor de temperatura

para solos BR n. PI 8903109, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

6.4.7 Video

Inclui filmes, videocassetes (VHS), DVD, Btay, YouTube, Vimeo, etc.

6.4.7.1 Filmes, VHS, DVD e Bliay

Para referenciar obrassgiostas nesse tipo de suporte deve se dar entrada pelo titulo em
caixa alta para a primeira palavra do mesmo, no intuito de destacar tipograficamente este
elemento.

Asreferéncia de filmes, VHS, DVD e Bhiay sdo compostas por elementos essenciais

e elematos complementares:

a) elementos essenciaigitulo, diretor, produtor, local, produtora, data e especificacdo do
suporte.
b) elementos complementares: quando necesséario, acrescentsen elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento

Exemplos:
O EXTERMINADOR do futuro. Direcado: James Cameron. Estados Unidos: Orion Picture

International, 1985. 1 videocassete.
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ORGULHO e preconceito. Direcdo: Joe Whidtus Angeles: Universal Picture, 2005. 1 DVD,
(127 min.), son., color.

THOR: 0 mundo sombrio. Direcdo: Alan Tayld&.1.]: Marvel, 2014.1 Blu ray, (112mim),

son., color.

CENTRAL do Brasil. Direcéo: Walter Salles Junior. Producéo: Martire de Cleffiwomterre

e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Ménde Oliveira; S6nia
Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros. Roteiro: Marcos BernsteiBniadcel
Carneiro e Waltter Salles Junior. [S.l.]: LeStudio Canal; Riofilme; MACTR Productions, 1998.

1 bobina cinematogréfica. (106 min.), son., cQl8mm.

6.4.7.2 Youtube e Vimeo

Para referenciar obras, documentos e outros itens encontrados no YouTube ou Vimeo,
que tenham autoria especificada,-daa entrada pelo prenome do autor, seguido do titulo
realcado com um recurso tipogréafico (negrito,a@uaf italico). Caso a obra ndo tenha autoria
especificada, deve se dar entrada pelo titulo em caixa alta para a primeira palavra do mesmo,
no intuito de destacar tipograficamente este elementseRaatar de obras consultadaine
também sédo essenisias informacdes sobre o endereco eletrémipresentado entre os sinais
< >, precedido da express@Disponivel end e a data de asso ao documento, precedida da
expressadAcesso ent .

Asreferéncia de videos do YouTube e Vims&o compostas por elemtos essenciais

e elementos complementares:

a) elementos essenciaiautor,titulo, data elescricéo fisica do meio eletrénico
b) elementos complementares: quando necessario, acrescentmn elementos

complementares a referéncia para melhor identificar ondeto.

Exemplos:
KREHEL, Greg.Freaky flowers: echinpsis cacti in bloom8 ago. 2015. (4min. 2J.
Disponivel em:sttps://vimeo.com/channels/staffpicks/122575482esso em: 09 jul. 2015.


https://vimeo.com/channels/staffpicks/122575482
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VOCE sabe o que € capismo? 5 abr. 2014. (5min. €2 Disponivel em: <
https://www.youtube.com/watch?v=8R4H53futfAcesso em: 09 jul. 2015.

PORTA DOS FUNDOSN&o soube?ntérpretes: Claric&alcao; Julia Rabello. 18 jul. 2015.
(Imin. 31s). Disponivel em: #ttps://www.youtube.com/watch?v=NKmXN&lug>. Acesso
em: 03 ago. 2016.

6.4.8 Imagem

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme,
material esteregrafico, transparéncia, cartaz entre outros. Para referenciar obras de cunho
imagético que tenham autoria especificadasea entrada pelo prenome do autor, seguido do
titulo realgcado com um recurso tipogréfico (negrito, grifo ou italico). Caso a ébréenha
autoria especificada, deve se dar entrada pelo titulo em caixa alta para a primeira palavra do
mesmo, no intuito de destacar tipograficamente este elemento. Se o documento iconografico
nao possuir titulo especificado dese atribuir uma denominag que caracterize a imagem ou
a indicagddsem titulpentre colchetes.

As referéncia de imagenssdo compostas por elementos essenciais e elementos

complementares:

a) elementos essenciaisutor, titulo, data e especificacdo do suporte.
b) elementos complemetares: quando necessario, acrescentmn elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Fotografia:
KOBAYASHI, K. Doencas dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

Pintura:
PORTINARI, Candido© lavrador de café,1939. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 100 cm x
81 cm. Colegédo do MASP.

Transparéncia:
O QUE acreditar em relacdo a maconha. Séo Paulo: CERAVI, 1985, 22 transparéncias, color.,

25 cm x 20cm.


https://www.youtube.com/watch?v=8R4H53fu1fo
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Gravura:
SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas.1977. 1 gavura serigraf., color., 46 cm63 cm. Colecdo

particular.

Imagem em meio eletronico:
PORTINARI, CandidoO lavrador de café.1939. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 100 x 81
cm. Colecao do MASP. Disponivel em: <

http://masp.art.br/masp2010/acerdetalheobra.php?id=429> Acesso em: 09 jul. 2015.

AZEVEDO, Militdo de.Academia de Direito e Convento de S&o Francisc8ao Paulo, 1862.
1 fotografia. Disponivel em:
<https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Academia_de_Direito_e Convento_de S%C3%A

30_Francsco, SP, 1862.jpg>. Acesso em: 02 ago. 2016.

6.4.9 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia entre outros. As referéncias devem obedecer aos
padrées indicados para outros tipos de documentos, quando necd?agaiageferenciar
documends cartogréaficos, que tenham autoria especificadesetentrada pelo prenome do
autor, seguido do titulo realgado com um recurso tipografico (negrito, grifo ou italico). Caso a
obra ndo tenha autoria especificada, deve se dar entrada pelo titulgaeaitagiara a primeira
palavra do mesmo, no intuito de destacar tipograficamente este elemento.

As referéncia de documentos cartografice8o compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaiskitulo, local, editora, ata de publicacéo, designacéo especifica
e escala.
b) elementos complementares: Quando necessario, acrescenten elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:
ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclo@éBritanica do Brasil, 1981. 1 atlas.
Escala variam.
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INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SPpjeto Lins Tupa: foto
area. Séo Paulo, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.

HONDIUS, HenricusAccuratissimaBrasilia tabula. Amsterda: [S.n.]1635. 1 mapa. Escala
1:6957465,3.

PERCENTAGEM de imigrantes em S&o Paulo, 1920. 1 mapa, color. Escala indeterminavel.
Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1RIIM.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA BGE). Mapa fisico do
Brasil. Brasilia, 2007. 1 mapa. Escala 1: 5000.000. Disponivel em: <
ftp://geoftp.ibge.gov.br/mapas_tematicos/fisico/brasil_fisica:pfesso em: 10 ju2015.

6.4.10 Documento sonoro

Inclui disco, CD, cassete, rolpartes e faixas de documentos sonoros

6.4.10.1 Documento sonoro no todo

As referéncias de documentos sonoros deveracsescidas das informacoetativas
a descricéao fisica do meio eletidm(CD-ROM, online etc.). Quandse tratar denformacdes
sobredocumentos sonoros no todo consultadnbne as referéncias devembedecer aos
padrdes indicados na secédo de sitios eletrénicos (4.4.11). Deve ser utdzado tipogratio
(negrito, gifo ou italico) para destacan titulo.

As referéncia de documentos sonorosdo compostas por elementos essenciais e

elementos complementares:

a) elementos essenciaiscompositor(es) ou intérprete(s), titulo, local, vgidora (ou
equivalente), dataespedicacao do suporte.
b) elementos complementares: quando necessario, acrescentmn elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:
ALCIONE. Ouro e cobre Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro.


ftp://geoftp.ibge.gov.br/mapas_tematicos/fisico/brasil_fisico.pdf

90

MPB especial. [0 de Janeiro]: Globdylovieplay, c1995. 1 CD.

SILVA, Luiz Inacio Lula da.Luiz Inacio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].

Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SEBAI1991. 2 cassetes sonoros.

FAGNER, R.Revelacédo Rio de Janeiro: BS, 1988. 1 cassete sonoro (60 min), 3 % pps,

estereo.

SIMONE. Face a face[S.l.]: EmiOdeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min). Remasterizado em
digital.

6.4.10.2 Documento sonoro em parte

Inclui partes e faixas de documentos sonofasteferénciagle documentos sonoros
devem semacrescidas das informacoedativas a descricdo fisica do meio eletron(iC®-
ROM, online etc.). Quandse tratar de obras consultadadine também sdo essencias
informagdes sobre o endereco eletronigog deve semapresentado entre os sinais < >,
precedido da expresséDisponivelenrd . Bem como a data de acess
da express«o A Aces s aecwsmtipogratoQregritow, gsfeau italicb)i | i z
para destacav titulo.

Asreferénciadedocumentos sonoros em pasée® compostas por elementos essenciais

e elementos complementares:

a) elementos essenciaiscompositor(es), intérprete(s) da parte (ou faixagderacao),
titulo, seguidos daxpressao In:, e da referéncia do documento sondomnoNo final
da referéncia, devege informa a faixa ou outra forma de individualizar a parte
referenciada e a descricao fisica do meio eletrénico (se houver).

b) elementos complementares: quando necessario, acrescentan elementos

complementares a refed@a para melhor identificar o documento.

Exemplos:
COSTA, S.; SILVA, A. Jura secretatérprete: Simone. In: SIMONEace a face[S.l.]: Emi-
Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.
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GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONBuro e cobre SdoPaulo: RCA
Victor, p1988. 1 disco sonoro. Lado A, faixa 1.

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONGuro e cobre Direcao artistica:
Miguel Propschi. Sado Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estereo.,
12 pol. Laa A, faixa 1 (4 min 3 s).

6.4.11 Péaginas da internet

Um sitio eletrénico, site ou website € um conjunto de paginas web acessivel por meio
de um endereco eletrénico. Por se tratainfl@macdesconsultadasestritamenteonling a
referéncia deve conter endereco eletronicentre os sinais < >, precedido da expressao
fiDisponivel enbe a data de @sso ao documento, precedidagpressd@Acessoent . De v e
ser utilizadorecurso tipogratio (negrito, grifo ou italicopara destacar o titml Caso a obra
naotenha autoria especificada, deve se dar entrada pelo titulo em caixa alta para a primeira
palavra do mesmo, no intuito de destacar tipograficamente este elemento.

As referéncia de paginas da internesdo compostas por elementos essenciais e

elementos conipmentares:

c) elementos essenciaisutor(es), titulo, edi¢do, loc@ditora e data de publicacao;
d) elementos complementares: quando necessario, acrescernisen elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:
BRASIL. Ministério da Educaca®rograma Dinheiro Direto na Escola (PDDE) Brasilia:
FNDE, [20-]. Disponivel em: <http://www.fnde.gov.br/programas/dinh&imeto-

escola/dinheiralireto-escolaapresentacao>. Acesso em: 06 abr. 2014.

RIBEIRO, Bergmann MoraisA outra faceta da epidemia de dengueBrasilia: UnB, 2015.
Disponivel em: <http://www.unb.br/noticias/unbagencia/artigo.php?id=848>. Acesso em: 07
maio 2015.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICAEm junho, IBGE prevé
safra 6,7% maior que a de 204 [S. 1], 2015. Disponivel em:
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<http://saladeimprensa.ibge.gov.br/noticias?view=noticia&id=1&busca=1&idnoticia=2936>.
Acesso em: 05 jul. 2015

GLOBO. Projeto da aulas de culinaria e nutricdo em museus de Sado Paudo Paulo,
2015. Disponivel em: <Hhit//gl.globo.com/sapaulo/noticia/2015/08/projetda-aulasde-

culinariae-nutricacem-food-park-e-feirasemsp.html>. Acesso em: 02 jun. 2016.

DUVIVIER, Gregorio.Desculpe o transtorno, preciso falar da ClariceSao Paulo: Folha de
S. Paulo, 2016. Dispadvel em:
<http://www1.folha.uol.com.br/colunas/gregorioduvivier/2016/09/181 A8kt ulpeo-

transtorneprecisefalar-daclarice.shtm>. Acesso em: 11 nov. 2016.
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GLOSSARIO

Abreviatura: representacdo de unmalavra por meio de alguma(s) de sua(s) silaba(s) ou

letra(s).

Agradecimento: texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram
de maneira relevante a elaboracgéo do trabalho.

Anexo: Texto ou documento nao elaborado pelo autoe garve de fundamentacao,

comprovacéao e ilustracao.

Apéndice: Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua

argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Artigo cientifico: Parte de uma publicagdo com autoria declargde, apresenta e discute

idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento.

Artigo de revisao: Parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes ja
publicadas.

Artigo original: Parte de uma publicacdo gagresenta temas ou abordagens originais.

Autor(es): Pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacao do contetdo intelectual ou artistico

de um documento.

Autor(es) entidade(s): Instituicdo(6es), organizacdo(bes), empresa(s), comité(s),
comissdo(Bes)evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicacbes em que ndo se
distingue autoria pessoal.

Cabecalho:Palavra(s) ou simbolo(s) que determina(m) a entrada.

Cabecalho simplesCabecalho formado de uma s6 palavra ou simbolo.
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Cabecalho compostoCabecalho formado por duas ou mais palavras ou simbolos, dos quais,

pelo menos o primeiro, tem um significado préprio ou independente.

Capitulo, secéo ou parteDivisdo de um documento, numerado ou nao.

Citacdo: Mencéo de uma informacéo extraida de outnéefo

Citacdo de citacdo:Citacao direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao

original.

Citacao direta: Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

Citacédo indireta: Texto baseado na obra do autor consultado.

Dados internagonais de catalogacama-publicacdo: Registro das informacdes que
identificam a publicacdo na sua situacao atual, incluindo o Namero Internacional Normalizado
para Livro (ISBN).

NOTA Caso a publicacdo pertenca a uma colecdo ou série, pode ser utilizstuiEm teo
Numero Padréo Internacional para Publicacdo Seriada (ISSN).

Dedicatéria: texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.

Dissertacao:documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢céo
de um estudo cientdo retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em sua extensdo, com o
objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidatobE feito so
a coordenacao de um orientador (doutor),visando a obtencédo do titulo de mestre

Documento: Qualquer suporte que contenha informagéo registrada, formando uma unidade,
gque possa servir para consulta, estudo ou prova. Incluem impressos, manuscritass registr

audiovisuais, sonoros, magneéticos e eletronicos, entre outros.

Edicdo: Todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz. Pertencem a mesma

edicdo de uma obra todas as suas impressdes, reimpressdes, tiragens etc., produzidas



97

diretamenteou por outros métodos, sem modificagbes, independentemente do periodo
decorrido desde a primeira publicagéo.

Editora: Casa publicadora, pessoa(s) ou instituicdo responsavel pela producéo editorial.
Conforme o suporte documental, outras denominacdesibZadats: produtora (para imagens

em movimento), gravadora (para registros sonoros), entre outras.

NOTA - Nao confundir com a designacdo do editor, utilizada para indicar o responsavel
intelectual ou cientifico que atua na reunido de artigos para umgaygemmal etc. ou que

coordena ou organiza a preparacao de coletaneas.

Elementos complementaresSao as informacgdes que, acrescentadas aos elementos essenciais,
permitem melhor caracterizar os documentos.
NOTA - Os elementos sao retirados do préprio doento. Quando isso ndo for possivel,

utilizam-se outras fontes de informacéao, indicaséms dados assim obtidos entre colchetes.

Elementos da referéncia:A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando

necessario, acrescida de elementosptementares.

Elementos essenciaissao as informacdes indispenséaveis a identificacdo do documento. Os
elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto,
conforme o tipo.

NOTA - Os elementos sao retirados do prépitocumento. Quando isso ndo for possivel,
utilizam-se outras fontes de informacdao, indicaiséms dados assim obtidos entre colchetes.

Elementos postextuais: Elementos que complementam o trabalho.

Elementos prétextuais: Elementos que antecedem o tegbm informacdes que ajudam na

sua identificacdo e utilizacao.

Elementos textuais:Parte do trabalho em que é exposta a matéria.

Entrada: Unidade do indice que consiste em cabecalho e indicativo de sua localizag&o no texto.
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Epigrafe: texto em que o aat apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Errata: lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas correcdes.

Folha de aprovacaofolha que contém os elementos essenciagg@acao do trabalho.

Folha de rosto:Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho.

Glossario: Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de

sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhddsasespectivas defini¢cdes.

llustragdo: Desenho, gravura, imagem que acompanha um texto.

Indicativo: Numero(s), da(s) pagina(s) ou outra(s) indicacdo(des) especificada(s), do local

onde os itens podem ser localizados no texto

indice: Relac&o de palavrami frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informacgdes contidas num texto.

NOTA Nao confundir indice com sumario e lista.

Legenda: Texto explicativo redigido de forma clara, concisa e sem ambiguidade, para

descreveuma ilustracdo ou tabela.

Legenda bibliogréafica: Conjunto de elementos destinados a identificacdo de um fasciculo e/ou

volume da publicagéo e dos artigos nela contidos.

Monografia: Item ndo seriado, isto €, item completo, constituido de uma sé pagee ae

pretende completar em um nimero preestabelecido de partes separadas.

Nota explicativa: Nota usada para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes, que néo

possam ser incluidos no texto.
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Notas de rodapé:Indicacdes, observacdes ou aditamentoeso feitos pelo autor, tradutor
ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica.

Palavra-chave: Palavra representativa do conteudo do documento, escolhida em vocabulario

controlado.

Publicacdo periodica cientifica impessa:Um dos tipos de publicacbes seriadas, que se
apresenta sob a forma de revista, boletim, anuario etc., editada em fasciculos com designacéao
numérica e/ou cronolégica, em intervalos -fixddos (periodicidade), por tempo
indeterminado, com a colaborac&m geral, de diversas pessoas, tratando de assuntos diversos,
dentro de uma politica editorial definida, e que € objeto de Namero Internacional Normalizado
(ISSN).

NOTA-N«o confundir com ficole-«00 ou As®rie
editores ou pelas instituicbes responsaveis, para reunir conjuntos especificos de obras que
recebem o mesmo tratamento gréafembtorial (formato, caracteristicas visuais e tipograficas,
entre outras) e/ou que mantém correspondéncia tematica entre solegd®a ou série editorial

pode reunir monografias (por exemplo: Colecdo Primeiros Passos, Série Nossos Classicos,
Série Literatura Brasileira, Série Relatorios) ou constituir publicacdo editada em partes, com
objetivo de formar futuramente uma colecédo clatap(por exemplo: Série Século XX, Série

Bom Apetite, entre outras).

Referéncia: Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite sua identificagdo individual.

Remissiva: Indicacdo que remete de um cabecalho ou $igedho para outro, através das

expressdes ver ou ver também.

Remissiva ver: Indicacdo que elimina uma forma de cabecalho, remetendo ao cabecalho

adotado.

Remissiva ver também:ndicacdo que amplia as op¢des de consulta, remetendo a cabecalhos

correlatos

Resumo:Apresentacao concisa dos pontos relevantes de um documento.
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Resumo critico: Resumo redigido por especialistas com andlise critica de um documento.
Também chamado de resenha. Quando analisa apenas uma determinada edicdo entre varias

denominaserecensao.

Resumo indicativo:Indica apenas os pontos principais do documento, ndo apresentando dados

qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo dispensa a consulta ao original.

Resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia, ukados e conclusdes do
documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original.

Resumo em lingua estrangeiraversao do resumo para idioma de divulgacao internacional.

Resumo na lingua vernacula:apresentacdo concisa dos pentelevantes de um texto,

fornecendo uma viséo rapida e clara do contetudo e das conclus@es do trabalho.

Separata: Publicacdo de parte de um trabalho (artigo de periédico, capitulo de livro,
colaboracfes em coletaneas etc.), mantendo exatamente as casTi@sisticas tipograficas

e de formatacdo da obra original, que recebe uma capa, com as respectivas informacdes que a
vinculam ao todo, e a express«o fASeparata

distribuicao pelo préprio autor da parnbe, pelo editor.

Sigla: Reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominagéo ou titulo.

Simbolo: Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma acao.

Subtitulo: InformagBes apresentadas em seguida ao titulo, visando esttareaé

complementdo de acordo com o contetudo da publicacao.

Sumario: enumeracdo das divisbes, se¢cdes e outras partes do trabalho, na mesma ordem e

grafia em que a matéria nele se sucede.
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Suplemento: Documento que se adiciona a outro para amplidu aperfegoalo, sendo sua
relagdo com aquele apenas editorial e ndo fisica, podendo ser editado com periodicidade e/ou

numeracao propria.

Tabela: Elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autbnoma.

Tese:documento que apresenta o resultado derabaltho experimental ou exposi¢cdo de um
estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacéo
original, constituindese em real contribuicio para a especialidade em questio. E feito sob a
coordenacao de um orientaqdoutor) e visa a obtencao do titulo de doutor, ou similar.

Trabalho de conclusédo de curso de graduacaatocumento que apresenta o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da discipla, médulo, estudo independente, curso, programa, e outros ministrados.

Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.

Volume: unidade fisica do trabalho



ANEXO A'i ABREVIACAO DE TiTULOS DE PERIODICOS E PUBLICACOES
SERIADAS

A

Abdomiral
Academia
Aclimatacgéo
Acucar
Acucareiro
Acustica
Administracéo
Advocacia
Advogado
Aeroespacial
Aeronautica
Aeroplano
Aglomeracéao
Agréria
Agricola
Agricultura
Agrimensura
Agropecuaria
Alergia
Algebra
Algébrico
Alimentacao
Alimentos
Almanaque
Altitude
Aluminio
Anais
Analgésico
Andlise

Analitico

- Abdom.
- Acad.

- Aclim.

- Aclc.

- Acguc., acguc.
- Acust.

- Adm.

- Adv.

- Adv.

- Aeroesp.
- Aeron.

- Aeropl.

- Aglom.

- Agr.

- Agric.

- Agric.

- Agrim.

- Agropec.
- Alerg.

- Alg.

- Alg.

- Alim.

- Alim.

- Alm.

- Alt.

- Alum.

- An.

- Analg.

- Anal.

- Anal.

Anatomia
Anestesia
Anestésico
Animal
Anomalia
Anormal
Anotacao
Antartico
Antibiotico
Antiquario
Anuario
Aparelho
Apéndice
Apicultura
Aplicagao
Aplicado
Aquatico
Arabico
Arboricultura
Aromatico
Arquiteto
Arquitetura
Arquivo
Artigo
Assembléia
Assinatura
Assisténcia
Associacao
Assunto
Astronautica
Atividade

- Anat.

- Anest.
- Anest.
- Anim.

- Anom.
- Anorm.
- Anot.

- Antart.
- Antib.

- Antig.

- Anu.

- Apar.

- Apénd.
- Apic.

- Apl.

- Apl.

- Aquét.
- Aréb.

- Arboric.
- Arom.
- Arquit.
- Arquit.
- Arg.

- Art.

- Assemb.
- Assin.
- Assist.
- Assoc.
- Ass.

- Astronaut.
- Ativ.
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Atmosfera
Atdmico
Atualidade
Atualizado
Atuarial
Automacéo

Automaico

Automatismo
Automatizacéo
Automobilismo

Automobilistico

Automovel
Auxiliar
Aviacao

Avicultura

B

Balanco
Balistica
Bancério
Barbmetro
Beneficéncia
Bibliofilia
Biblioteca
Bibliotecario
Bienal
Bimensal
Bimestral
Boletim
Botéanica

Brasileiro

C
Caderno

- Atm.

- Atom.
- Atual.

- Atual.
- Atuar.
- Aut.

- Aut.

- Aut.

- Aut.

- Autom.
- Autom.
- Autom.
- Aux.

- Av.

- Avic.

- Bal.

- Balist.

- Banc.

- Barom.
- Benef.
- Bibliof.
- Bibl.

- Bibl.

- Bien.

- Bimens.

- Bimeg.
- B.
- Bot.

- Bras.

- Cad.

Calculo
Calendario
Céamara
Capital
Catalogo
Catolicismo
Célula
Celulose
Central
Centro
Ceramica
Cerebral
Cibernética
Cidade
Ciéncia
Cimento
Cinema
Cinematica
Cinética
Circular
Circulo
Cirurgia
Civico

Civil
Civilizacéo
Classe
Classificacao
Clinica
Cddigo
Colaboracéo
Colaboraor
Colecao
Colégio

Coletanea

- Célc.
- Cal.

- cam.

- Cap.

- Cat.

- Catol.

- Cél.

- Celul.

- Cent.

- Cent.

- Ceram.
- Cereb.
- Cibern.
- Cid.

- Ci.

- Cim.

- Cin.

- Cinemat.
- Cinét.

- Circ.

- Circ.

- Cir.

- Civ.

- Civ.

- Civiliz.
- Cl.

- Classif.
- Clin.

- Cad.

- Colab.
- Colab.
- Col.

- Col.

- Col.
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Coletivo
Colonia
Coléquo
Combinacao
Combustivel
Comemoracéo
Comentario
Comércio
Comisséao
Companhia
Comparacéo
Comparativo
Compéndio
Compensacao
Compilacéo
Compilador
Computacao
Comunicacéo
Concentragao
Concreto
Condensacao
Condicao
Confederacao
Conferéncia
Congresso
Conjuntura
Conselho
Conservacao
Conservatorio
Constituicao
Construcao
Consultoria
Contabilidade

Contadoria

- Col.

- Colon.

- Colag.

- Comb.

- Combust.
- Comem.
- Coment.
- Com.

- Comis.

- Cia.

- Compar.

- Compar.

- Compénd.
- Compens.

- Comp.

- Comp.

- Comput.
- Comun.
- Conc.

- Concr.

- Condens.
- Cond.

- Confed.
- Conf.

- Congr.

- Con;.

- Cons.

- Conserv.
- Conserv.
- Const.

- Constr.

- Consult.
- Contab.
- Contad.

Contemporanea
Continental
Contribuicdo
Convencao
Convénio
Cooperacao
Cooperativa
Coordenacao
Corporagao
Correio

Corrente

Correspondéncia

Cosmético
Credito
Criacéo
Crianca
Criminal
Cristianismo
Critica
Cronica
Cultura

Curticéo

D

Decisao
Decoracao
Decreto
Defesa
Deficiéncia
Deformacao
Delegacéao
Democracia
Demonstracéo

Departamento
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- Contemp.
- Cont.

- Contr.

- Conv.

- Conv.

- Coop.

- Coop.

- Coord.

- Corp.
-C.

- Corr., corr.
- Corresp.
- Comeést.
- Cred.

- Criag.

- Crian.

- Crim.

- Crist.

- Crit.

- Cron.

- Cult.

- Curt.

- Decis.

- Decor.

- Dec.

- Def.

- Defic.

- Deform.

- Deleg.

- Democr.

- Demonstr.

- Depto.



Derivacéo
Descricao

Desenho

Desenvolvimento

Destilaria
Detergente
Diagndstico
Diério

Diério Oficial
Didatica
Dietética
Difusédo
Digesto
Dinamica
Diplomacia
Direcao
Direito
Diretoria
Diretriz
Dirigente
Discriminacéo
Discurso
Dissertacao
Distrito
Diviséo
Divulgagéo
Documentacao
Domeéstica

Doutor

E
Eclesiastico
Eclético

Edicéo

- Deriv.
- Descr.

- Des.

- Desenv.

- Dest.
- Deterg.
- Diag.
-D.
-D.O.

- Didat.
- Diet.

- Dif.

- Dig.

- Din.

- Dipl.

- Dir.

- Dir.

- Diret.
- Diretr.
- Dirig.
- Discr.
- Disc.
- Diss.
- Dist.

- Div.

- Divulg.
- Doc.

- Dom.
- Dr.

- Ecles.
- Ecl.
- Ed.

Editora
Educacéo
Efemérides
Eletricidade
Elétrico
Eletrénica
Eletrotécnica
Emigracéo
Empresa
Enciclopédia
Energia
Enfermagem
Engenharia
Ensino
Equatorial
Equipamento
Escola
Escrita
Escritorio
Escritura
Escultura
Especial
Especializacao
Especificacéo
Esperanto
Espiritismo
Estado
Estatistica
Estética
Estrada
Estrangeiro
Estudante
Estudo

Evangélico

- Ed.

- Educ.
- Efem.
- Eletr.
- Elétr.
- Eletr.

- Eletrotéc.

- Emigr.
- Emp.
- Encicl.
- Energ.
- Enferm.
- Eng.

- Ens.

- Equat.
- Equip.
- Esc.

- Escr.

- Escr.

- Escr.

- Escult.
- Esp.

- Esp.

- Espec.
- Esper.
- Espir.
- Est.

- Estat.
- Estét.
- Estr.

- Estrang.
- Est.

- Est.

- Evang.
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Evolucéao
Excepcional
Exemplar
Exemplo
Exerdcio
Existéncia
Existencialismo
Exotico
Expanséo
Expansionismo
Expedicéo
Experiéncia
Experimental
Explanagéo
Exploracao
Exportacéo
Exposicao
Extenséo
Exterior

Extrato

F

Fabrica
Faculdade
Familia
Farmécia
Fasciculo
Fazenda
Federacéo
Federal
Fermentacéo
Ferroviario
Filatelia

Filosofia

- Evol.

- Excep.
- Ex.

- Ex.

- Exerc.

- Exist.

- Exist.

- Exot.

- Expans.
- Expans.
- Exped.
- Exper.

- Exper.

- Explan.
- Explor.
- Exp.

- Expo.

- Exten.

- Ext., ext.
- Ext.

- Fab.
- Fac.

- Fam.
- Farm.
- Fasc.
- Faz.

- Fed.
- Fed.

- Ferm.
- Ferrov.
- Filat.
- Fil.

Financas
Financeiro
Fisica
Fisico
Floresta
Floricultura
Fluorizacéo
Folclore
Folha
Fomento
Forense
Formulario
Fragmento
Fronteira
Funcionario
Fundacao
Fundamento

Fungicida

G
Gaseificacao
Gastrintestinal
Gazeta
Generalidade
Generalizacao
Genética
Geodésia
Geometria
Geriatria
Governo
Gréfica

Gramética

- Fin.

- Fin.

- Fis.

- Fis.

- FI.

- Floric.
- Fluoriz.
- Folc.
-F.

- Fom.
- For.

- Form.
- Frag.
- Front.
- Func.
- Fund.

- Fundam.

- Fung.

- Gaseif.

- Gastrint.

-G.

- Gen.

- Gen.

- Genét.
- Geod.
- Geom.
- Geriat.
- Gov.

- Gréf.

- Gram.
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Hebdomadario

Herbicida

Hereditariedade

Hereditario
Hidraulica
Higiene
Hipnose
Historia
Hospicio
Hospital
Humanidade

Humano

I

Identidade
Identificacéo
llustragcéao
Imigragéo
Imobiliario
Imoveis
Imperial
Importacao
Imprensa
Imprenta
Impressao
Imunidade
Imunizacao
Inaugural
Incorporacao
Incremento
Independente
Indicador
indice

Indigena

- Hebd.
- Herb.
- Hered.
- hered.
- Hidr.

- Hig.

- Hip.

- Hist.

- Hosp.
- Hosp.
- Hum.

- Hum.

Indigenista
IndUstria
Industrial
Infeccéo
Inferior
Informacéao
Informador
Informatica
Informativo
Informe
Inscricao
Inseticida
Inspecéo
Inspetoria
Instabilidade
Instalacao
Instrucao
Instrumento
Intelectual
Inteligéncia
Intercambio
Interior
Intermediario
Internacional
Intestinal
Introducéo
Invencéo
Inventario
Investigacéo
Investimento
lonizacao
lonosfera
Irradiacgo

Irrigacao

- Indig.

- Industr.
- Industr.
- Infec.

- Inf.

- Inf.

- Inf.

- Inform.
- Inf.

- Inf.

- Inscr.

- Inset.

- Insp.

- Insp.

- Instab.
- Instal.
- Instr.

- Instrum.
- Intelec.
- Intelig.
- Interc.
- Int.

- Interm.
- Inter.

- Intest.
- Introd.
- Inv.

- Invent.
- Invest.
- Invest.
- loniz.

- lonos.
- Irrad.

- Irrig.
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J

Jardineiro
Jornal
Judiciério
Juridico
Jurisprudéncia
Justica

Juvenil

Juventude

L
Laboratorio
Laticinio
Latim
Lavoura
Legalidade
Legalizagéo
Legislagéo
Legislativa
Leguminosa
Leitura
Leste
Liberdade
Limitado
Linguistica
Liquido
Literario
Literatura
Livraria
Livreiro
Locomocao
Locomotiva

Logistica

- Jard.

- Judic.
- Jur.

- Jurisp.
- Just.

- Juv.

- Juv.

- Lab.

- Latic.
- Lat.

- Lav.

- Leg.

- Leg.

- Legisl.
- Legisl.

- Legum.

- Leit.
- L.

- Lib.
- Ltd.
- Ling.
- Lig.
- Lit.

- Lit.

- Liv.

- Liv.

- Locom.

- Locom.

- Logist.

Logopedia
Lubrificante

Lucrativo

M

Madeira
Magazine
Magnético
Manual
Manufatura
Manuscrito
Maquina
Marinha
Maritimo
Matematica
Matéria
Maternidade
Mecanica
Mecanizacao
Medicina
Médico
Memento
Memorando
Memoria
Mensageiro
Mensagem
Mensal
Menséario
Mental
Mercado
Mercadoria
Mercante
Mercantil

Metabolismo

- Logop.
- Lubr.

- Lucr.

- Mad.

- Mag.

- Magn.

- Man.

- Manuf.

- Ms.

- Magq.

- Mar.

- Marit.

- Mat.

- Mater.

- Matern.
- Mec.

- Mecaniz.
- Med.

- Méd.

- Mem.

- Memo.

- Mem.

- Mensag.
- Mensag.
- Mens.

- Mens.

- Ment.

- Merc.

- Merc.

- Merc.

- Merc.

- Metab.
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Metalico
Metalurgia
Metodico
Método

Metropolitano

Migracao
Militar
Mineracéo
Mineral
Minério
Ministério
Minuto
Miscelanea
Moderno
Modificacéo
Molécula
Molecular
Momento
Monitor
Monopodlio
Montanha
Monte
Mortalidade
Mosquito
Motivacao
Movimento
Mundial
Municipal
Municipio

Musica

N
Nacional

Natural

- Metal.
- Metal.
- Met.
- Mét.

- Metrop.

- Migr.
- Mil.

- Min.

- Min.

- Min.

- Minist.
- Min.

- Misc.
- Mod.
- Modif.
- Mol.

- Mol.

- Mom.
- Mon.

- Monop.

- Mont.
- Mt.

- Mortal.
- Mosq.
- Motiv.
- Mov.

- Mund.
- Mun.

- Mun.

- MUs.

- Nac.
- Nat.

Natureza
Nautica
Nautico
Navegacéao
Negocio

Nervoso

Nomenclatura

Nordeste
Nordico
Normalizacé
Norte
Noticia
Noticiario
Novidade
Nuclear
Numeérico
NUmero
Numismatica
Nutricdo

Nutritivo

O
Observagéao
Observador
Obstetricia
Ocasido
Ocidente
Ocular
Oculista
Ocupacéo
Oeste
Oficio
Operagéo

Operario
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- Nat.

- Naut.

- Naut.

- Nav.

- Neg.

- Nerv.

- Nomencl.
- NE.

- Nord.

- Norm.

- N.

- Not.

- Notic.

- Nov.

- Nucl.

- Num.

- Nam.

- Numism.
- Nutr.

- Nutr.

- Obs.
- Obs.
- Obst.
- Ocas.
- Ocid.
- Ocul.
- Ocul.
- Ocup.

- Of.
- Oper.
- Oper.



Opinido
Oposicao
Optica
Opusculo
Ordenacao
Ordenanca
Organismo
Organizacéao
Organograma
Orientacao
Orientador
Oriente

Original

P
Pacifico
Pagina
Paramericano
Panfleto
Panorama
Paraquedista
Parlamentar
Parnaso
Paréquia
Particula
Partido
Passatempo
Pastoral
Pastoril
Patente
Patrimonio
Patriota
Patriotismo

Patronato

- Opin.

- Opos.
- Opt.

- Opusc.
- Ord.

- Orden.
- Org.

- Org.

- Org.

- Orient.
- Orient.
-Or.

- Orig.

- Pac.

- Pag.

- Panam.

- Panfl.
- Panor.
- Paraq.
- Parl.

- Parn.
- Pardq.
- Part.

- Part.

- Passat.

- Past.

- Past.

- Pat.

- Patrim.
- Patr.

- Patr.

- Patron.

Pavilh&do

Pavimentacgéo

Pecuaria
Pedagio
Pedagogia
Pediatria

Pediatrico

Penitenciaria

Pequeno
Percentual
Percepcéao
Perfumaria
Pergunta
Periddico
Permanente
Perspectiva
Pesquisa
Pessoal
Pesticida
Petroleo
Pigmento
Piloto

Pintura

Planejamento

Planetario
Planta
Plastico
Polimero
Politica
Pontificio
Populacao
Popular
Portugués

Positivismo
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- Pav.

- Pavim.
- Pec.

- Ped.

- Pedag.
- Pediatr.
- Pediatr.
- Penit.

- Peq.

- Percent.
- Perc.

- Perfum.
- Perg.

- Per.

- Perm.

- Perspec.
- Pesq.

- Pes.

- Pest.

- Petr.

- Pigm.

- Pil.

- Pint.

- Planej.
- Planet.
- PI.

- Plast.

- Polim.
- Pol.

- Pontif.

- Pop.

- Pop.

- Port.

- Posit.



Positivo
Pratica
Precisao
Preliminar
Preparacao
Prescricao
Preservacéao
Presidéncia
Prevencéo
Previdéncia
Previsao
Primario
Principal
Principio
Privado
Probabilidade

Problema

Procedimento

Processamento

Processo
Producao
Produtividade
Produto
Produtor
Professor
Profisséo
Profissional
Programa
Programacao
Progresso
Projeto
Proletario
Promocéo

Prontuario

- Posit.

- Prét.

- Prec.

- Prelim.
- Prep.

- Presc.
- Preserv.
- Pres.

- Prev.

- Prev.

- Prev.

- Prim.

- Princ.

- Princ.

- Priv.

- Probab.
- Probl.
- Proced.
- Proc.
- Proc.
- Prod.

- Produt.
- Prod.

- Prod.

- Prof.

- Prof.

- Prof.

- Progr.
- Progr.
- Prog.

- Proj.

- Prolet.
- Prom.

- Pront.

Propagacao
Propaganda
Propriedade
Pudblica
Publicacao
Publicitario

Q

Quadrienal
Quadrimestral
Qualidade
Qualificacéo
Quantidade
Quantificacéao
Quarentena
Questao
Questionario
Quimica
Quinquenal
Quinzenal

Quotidiano

R

Racionalizacéo

Racismo
Radialista
Radical
Radioativo
Reabilitacéo
Realidade
Realismo
Receita

Recensao

Recenseamento
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- Propag.
- Propag.
- Prop.
- Publ.
- Publ.
- Publ.

- Quadr.
- Quadrim.
- Qual.

- Qualif.
- Quant.
- Quantif.
- Quar.

- Qst.

- Quest.
- Quim.

- Quing.
- Quinz.

- Quot.

- Racion.
- Rac.

- Radial.
- Rad.

- Radiot.
- Reab.

- Real.

- Real.

- Rec.

- Recen.

- Recens.



Reclamacao - Recl.
Recomendacgao - Recom.
Recreacao - Recr.
Recurso - Rec.
Redacao - Red.
Reducéo - Redug.
Referéncia - Ref.
Refinacéo - Refin.
Refinaria - Refin.
Reformatorio - Refom.
Refracéo - Refr.
Refratario - Refrat.
Refrigeracao - Refrig.
Registro - Reg.
Regulamento - Regqul.
Regular - Reg.
Relatividade - Relativ.
Relatorio - Rel.
Religido - Relig.
Religioso - Relig.
Remédio - Rem.
Renovacéo - Renov.
Repaticéo - Repart.
Repertorio - Repert.
Represa - Repr.
Representacao - Represent.
Republica - Rep.
Requerimento - Req.
Resenha - Res.
Resisténcia - Resist.
Resolucao - Resaol.
Resposta - Resp.
Resultado - Result.
Resumo - Res.

Retrospeto
Reumatismo
Reuniéo
Revista
Rodovia
Rodoviario
Roteiro
Ruralismo

Ruralista

S

Salineiro
Salubridade
Sanitério
Santa, Santo
Séo
Secretaria
Secundéario
Sedimento
Seguranca
Seguridade
Seguro
Selecédo
Semana
Semanal
Semanario
Semantica
Semestral
Semest
Seminario
Semidtica
Sensorial
Sentenca

Separacéao

- Retrosp.
- Reum.

- Reun.
-R.

- Rod.

- Rod.

- Rot.

- Rur.

- Rur.

- Sal.

- Salub.

- Sanit.

- Sta., Sto
- S.

- Secr.

- Secund.
- Sedim.
- Sequr.

- Seg.

- Seg.

- Sel.

- Sem.

- Sem.

- Sem.

- Semant.
- Semest.
- Semest.
- Semin.
- Semiot.
- Sens.

- Sent.

- Sep.
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Série - Sér.
Servico - Serv.
Sesséo - Ses.
Sexual - Sex.
Sexualidade - Sex.
Siderurgia - Sider.
Sifilis - Sif.
Sifilitico - Sif.
Silicato - Silic.
Silicose - Silic.
Silvicultura - Silvic.
Simbdlico - Simb.
Simbolo - Simb.
Simposio - Simp.
Sindical - Sind.
Sindicato - Sindi.
Sinopse - Sin.
Sintese - Sint.
Sistema - Sist.
Social - Soc.
Socialismo - Sodal.
Socialista - Social.
Sociedade - Soc.
Submarino - Submar.
Subsisténcia - Subsist.
Substéancia - Subst.
Subterraneo - Subter.
Sudeste - SE.
Sul -S.
Sumario - Sum.

Superintendéncia - Superint.

Superior - Sup.
Superviséo - Superv.

Suplemento - Supl.

Supremo

T
Tabela
Técnica
Telefone
Televisédo
Temperatura
Teoria
Tedrico
Término
Terrestre
Territorio
Téxtil
Tipografia
Topico
Trabalho
Traducao
Trafego
Transferéncia
Transmissao
Transporte
Tratado
Tribuna
Tribunal
Trienal
Trimestral
Trimestre
Tropical
Trépico
Tuberculose

Turismo

- Supr.

- Tab.

- Técn.

- Tel.
-TV.

- Temp.
- Teor.

- Teor.

- Térm.

- Terr.

- Territ.

- Téxt.

- Tip.

- Top.

- Trab.

- Trad.

- Tréf.

- Transf.
- Transm.
- Transp.
- Trat.

- Trib.

- Trib.

- Trien.

- Trim.

- Trim.

- Trop.

- Trop.

- Tuberc.

- Tur.
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Ultimo
Ultramarino

Universal

Universidade

Universitario

Universo
Urbanismo
Utilidade

\%

Variacao
Variedade
Vascular
Vegetacéao
Vegetal
Veiculo
Venérea
Ventilagcao
Vertebrado
Vertical
Vespertino
Veterinaria
Vibracao
Visual
Vitamina
Vocabulario
Vocagao

Volume

Z
Zootecnia

- Ult. Vulgarizagdo
- Ultramar.

- Univ.

- Univ.

- Univ.

- Univ.

- Urb.

- Util.

- Var.

- Var.

- Vasc.
- Veg.
- Veg.
- Veic.
-Ven.
- Vent.
- Vert.
- Vert.
- Vesp.
- Vet.

- Vibr.
- Vis.

- Vit.

- Vocab.
- Voc.

- Vol.

- Zoot.

- Vulg.
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