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Introducao

Este manual tem como objetivo normatizar, orientar e esclarecer duvidas dos
provaveis formandos, comissfes de formatura ou representantes de turma sobre 0s
preparativos referentes aos atos de colacdo de grau dos cursos de graduacao do

Centro Universitario IESB, além de orienta-los sobre a solicitacdo do diploma.

Destacam-se 0s principais pontos:

v' Distin¢cao entre sessao solene de colacéo de grau e ato académico
interno de colacao de grau;

v" DefinicGes das falas e tempo de duracéo;

AN

Homenagens;
¥v" Cerimonial e o protocolo da solenidade;

1. Regulamento dos Atos de
Colacao de Grau

Os atos de colacdo de grau do Centro Universitario IESB sdo regulamentados pela
Resolucdo CONSEPE n° 01/2018 e por este Manual, disponivel em:

<www.iesb.br/colacao-de-grau>

O corpo discente da instituicdo deve ter ciéncia de que as informacdes e normas

contidas neste documento devem ser conhecidas e respeitadas por todos.
Sao trechos importantes da Resolucéao:

Art. 1°. A colagéo de grau € o ato oficial, de carater obrigatorio, publico e
solene para os concluintes dos cursos de graduacdo, com a
presenca de todos os graduandos e testemunhado por todos os
responsaveis pela sua formacéo: corpo diretivo e professores da
instituicao.


http://www.iesb.br/colacao-de-grau
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Paragrafo uUnico. A outorga de grau € conferida pelo Reitor do Centro
Universitario IESB ou por um representante por ele designado.

Art. 2°. A participacdo na solenidade de colagdo de grau coletiva é
obrigatoria para todos os concluintes de curso que tiverem cumprido
integralmente, com aprovacdo, todo o curriculo do curso de
graduacéo.

§1°. Para participar da colagdo de grau o aluno devera preencher os
seguintes requisitos:

l. Cumprir todas as exigéncias curriculares previstas no curso,
inclusive as atividades complementares, se for o caso;

. Estar em conformidade com o regimento interno da instituicéo;

[l Estar em situagdo regular com o ENADE (Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes), caso tenha sido convocado pelo INEP
para a realizacdo da prova.

82° O aluno, ao matricular-se na ultima série do curso, sera incluido,
automaticamente, na lista de provaveis formandos.

A outorga do grau académico é a confirmacédo de que o aluno formando completou
todos os requisitos exigidos pela legislacdo educacional vigente e pelas normas da

instituicdo, para acesso ao direito de exercer uma profisséo de nivel superior.

O calendario da colacao de grau sera definido, previamente,
pelo Conselho Superior do Centro Universitario IESB, e
amplamente divulgado ao inicio de cada semestre, aos alunos
que estiverem na lista de provaveis formandos.

2. Realizagcao da Colacao de Grau

Devido a pandemia Covid-19 e, atendendo as normas de saude estabelecidas para
evitar o contagio no Distrito Federal; as atividades relacionadas a solenidade de
colacdo de grau estdo subordinadas a Reitoria e Secretaria Académica do Centro
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Universitario IESB e estdo sendo realizadas, excepcionalmente, de maneira Hibrida
(Presencialmente no Campus com capacidade limitada de formandos e convidados e
remotamente atraves de recursos tecnolégicos de aplicativos de reunifes virtuais)
sendo transmitida ao vivo por um veiculo on line, com o fim de preservar a saude do

Nnosso corpo docente, discente e convidados.

Em carater excepcional, as cerimbnias ocorrerdo em um formato mais dinamico, e
continuando com os protocolos de homenagens a todos os alunos e honrando- lhes
como merecem. Estabelecemos ent&o, alguns processos para que o evento ocorra de

forma segura, solene e oficial.

2.1. Atribuicdes do IESB

l. A organizacao da solenidade de colagéo de grau;
. Elaborar o roteiro da cerimonia de colacao de grau;
Il. Emitir as atas de colacéo de grau;

V. Emitir as laureas académicas.

2.2. Atribuicdes dos formandos

l. O Representante eleito pela turma de formandos sera o
responsavel pela interacdo com o IESB;

Il. Escolher um orador por curso;
Il. Encaminhar todas as informacgdes solicitadas pelo IESB

V. Repassar aos demais formandos todas as informacdes enviadas
pelo IESB.

3. Tipos de Colacao de Grau
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Conforme previsto na Resolucdo CONSEPE n° 01/2018, a colacdo de grau é o ato
pelo qual o Reitor, ou seu representante, confere aos concluintes dos cursos de
graduacéo do Centro Universitario IESB o respectivo grau, com declaracéo do titulo a

que fazem jus.

A outorga de grau podera acontecer no (a):

Ato Académico Interno de Colacéo de Grau (vide item 3.1) ou
Sesséo Solene de Colacédo de Grau (vide item 3.2)

3.1. Ato Académico Interno de Colacao de Grau Remota

O Ato Académico Interno de Colacdo € uma opcédo para aqueles alunos que, por
razdes pessoais, devidamente comprovadas, ndo puderam ou ndo podem colar grau
na sessao solene coletiva. Trata-se de uma cerimonia simplificada, em que néo se

usa beca, ndo ha convidados, discursos, homenageados ou paraninfos.

Art. 3° O Ato Académico Interno de Colacdo de Grau pode ocorrer
mediante duas situacdes, conforme Resolucdo CONSEPE n° 01/2018:

l. Apés a solenidade coletiva em razdo da auséncia do aluno na
colacdo de grau solene, por motivos justificados;

Il. Antes da solenidade coletiva, para alunos que necessitam antecipar
a colacdo de grau por motivos justificados e comprovados,
observadas as situacdes registradas no art. 5°.

Art. 4°. O académico que ndo participar da colacdo de grau solene, por
motivo de doenca grave, morte de familiar e outros motivos diversos,
podera realizar a justificativa de auséncia, formalmente, mediante
requerimento. Devera solicitar, também, a participacdo no proximo Ato
Académico Interno de Colacao de Grau.

§1°. E obrigatéria a apresentacdo de documentos comprobatérios, sob
pena de indeferimento da solicitacdo (Ato Académico Interno de Colacéo
de grau Antecipada).
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§2°. O prazo para a justificativa de auséncia iniciara somente apos o
término do calendario de formaturas ao qual o aluno justifica a auséncia.

Art. 5°° A colacdo de grau podera ser antecipada e realizada,
excepcionalmente, nos seguintes casos:

l. Registro em conselho de Classe, mediante apresentacdo de
declaracéo do conselho exigindo o diploma;

Il. Inscricdo em poés-graduacdo, com a comprovacdo de que a
instituicdo exige o diploma;

Il. Posse em cargo ou emprego publico, com respectiva homeacéo ou
convocacao do 6rgao;

V. Mudanca de estado ou pais, com a apresentacdo de cépia do bilhete
de passagem; contratos de locacdo, ou documento de moradia

comprobatério;
V. Transferéncia ex-officio, mediante documento comprobatorio;
VI. Doencas impeditivas, com a apresentacao de atestado médico.

§1°. Para todos os casos previstos no art. 5°, é obrigatoria a apresentacéo
de documentos comprobatdérios, sob pena de indeferimento da solicitacao.

Importante!

v" Os atos académicos internos de colacdo de grau de auséncia
serdo realizados pela Secretaria Académica, em datas e
horérios definidos e divulgados na Central de Atendimento
Académico e no calendéario académico, disponivel no site do
IESB (iesb.br/colacao-de-grau);

v" N&o ha o pagamento de taxa de despesas com o cerimonial;

<

Ato Académico é exclusivo aos formandos;

v' Devera solicitar o Ato Académico no Aluno Online
(online.iesb.br) entrar com login (matricula) e senha >>
Servigos>>Solicitagdo de  Servicos>>  Solicitar Ato

Académico Interno.

O Ato Académico Interno de Colacao de Grau tera o seguinte roteiro:
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l. Abertura da sesséo;
Il. Juramento;
Il. Leitura da ata de colacao de grau;

V. Chamada dos formados;

V. Encerramento da sessao;
VI. Assinatura da ata.

O aluno formando que participar do Ato Académico Interno

integrar, mesmo que de forma simbdlica, a Sesséo Solene de

-
1
1
1
1
1
i
de Colagdo de Grau (Auséncia e Antecipa¢do), ndo poderd |
|
1
Colagdo de Grau. i

|

1

i

3.2. Sessao Solene de Colagao de Grau Remota

A Sessao Solene de Colacdo de Grau Remota ocorrera, conforme Resolucdo
CONSEPE n° 01/2020 de maneira remota através de plataformas de reunides virtuais
(registrando sua presenca) e sendo transmitida remotamente em um link publico na
internet. A participacdo na colagdo de grau coletiva, € direito do aluno que tenha

cumprido integralmente os requisitos para a outorga do grau.
A sessdo solene obedecera a um roteiro especifico estabelecido pelo Conselho
Superior do Centro Universitario IESB, que ndo podera ser modificado sem a devida

anuéncia e aprovacao deste colegiado.

A cerimdnia sera transmita via link publico pelo IESB, em data previamente estipulada

pela comisséo de colacdo de grau do IESB, juntamente com a Reitoria.

N&o havera custo financeiro para os alunos formandos.
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A sessdo solene obedecera aos seguintes atos apresentados abaixo:

l. Abertura da Sessédo Solene;

Il. Execucéo do hino nacional;

I, Fala do (a) orador (a) (um orador por curso);

V. Juramento;

V. Outorga de grau;

VI. Nomeacao das laureas académicas;

VII.  Mensagem do Reitor do IESB ou pelo (a) representante do Centro
Universitario IESB designado pelo Reitor;

VIIl.  Nomeacao dos estudantes outorgados;

4. Cerimonial e Protocolo da
Solenidade

4.1. Composicao da mesa

Compete a Reitora, ou representante por ela designado, presidir qualquer trabalho ou
ato a que estiver presente, por ser a colacao de grau um ato de natureza académica,
celebrado de maneira publica e solene. A mesa diretiva podera ser integrada pela (s)
autoridade (s):

e Reitor (a) ou seu representante legal,

4.2. Pronunciamentos

As falas seréo feitas pelo paraninfo, orador (es) e aluno que fard a homenagem aos
pais, o texto ndo devera ultrapassar 1.500 caracteres (com espaco) em fonte 14
(excecdes poderédo serem feitas em caso de autoridades) e devera ser enviado com

antecedéncia a data da cerimbnia de colagéo de grau.
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4.3. Orador (a)

Na fala do orador ndo deve citar nomes de formandos e docentes em situacdes que
possam causar constrangimentos, assim como nao deve mencionar participagdo em
eventos como congressos, viagens técnicas e outros. Na fala também ndo cabem
reclamacoes e criticas a instituicdo ou pessoas que a representam. Para isso, ha

outros canais de comunicagao.

*As falas terdo duracao de 02:30 minutos.

4.4. Laurea Académica

O IESB instituiu, desde a sua primeira solenidade de colacao de grau, no ano de 2001,
a Laurea Académica, que é atribuida ao melhor aluno de cada curso sob a forma de
um certificado, ele serd nomeado na ceriménia de colacéo de grau e, posteriormente,

recebera a Laurea Académica.

Este aluno é escolhido pelo Colegiado de cada curso, que leva em consideracao
fatores como: se o formando obteve excelente desempenho académico, se possui

comportamento notavel, além de outros quesitos.

5. Comissao e representantes de
turma

A representacao do curso junto a instituicdo sera feita pelo representante da turma ou
representante da comissao de formatura:

Séo atribuicbes dos representantes de turma ou da comissao de formatura:

l. Representar a comissao de formatura junto a instituicao;
Il. Escolher, juntamente com os formandos do seu curso conforme

definido em sorteio:
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a) O orador do dia;
b) Respeitar os prazos estabelecidos para a producéo e envio dos

textos e nomes

Para ter direito a participacdo na colacdo de grau

(Sesséao Solene de Colacéo de Grau ou Ato Académico

Interno de Colacdo de Grau) o aluno deverd ter
integralizado a carga horaria exigida e estar em situacao regular
junto ao ENADE (Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes). De acordo com a legislagao vigente, o ENADE um

componente curricular obrigatorio.

6. Solicitacao do diploma

E o ato da entrega do documento oficial do IESB (Diploma), que certifica a conclus&o
de curso de graduacao e confere o grau ao formando. O aluno precisa estar atento a
integralizacdo curricular, que €& feita considerando os registros do Histérico
Académico, as disciplinas matriculadas e as atividades complementares registradas
no semestre ter colado grau. A integralizacdo curricular é realizada a partir da

verificacdo destes componentes em relacdo a matriz curricular do aluno.

Para solicitar o diploma, o aluno devera formalizar o pedido no Aluno On-line >
Servicos > Requerimento > Requerimento de Diploma (Anexar os documentos

pendentes, se houverem).

6.1. Documentos necessarios

Sao os documentos obrigatorios para a instrugdo do processo de emissao e registro

do diploma:
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l. Requerimento de emissédo e registro do diploma devidamente
preenchido e assinado;

Il. Certificado de conclusédo do Ensino Médio, Historico Escolar do
Ensino Médio;

Il. Espelho do diploma com os dados conferidos e assinado pelo aluno;

V. Copia da certiddo de nascimento ou casamento (em caso de
mudanca de nome), autenticada ou acompanhada do original, ou ato
de naturalizacao publicado no DOU;

V. Cépia da carteira de Identidade (RG) autenticada ou acompanhada
do original;

VI. Cépia do titulo de eleitor autenticada ou acompanhada do original;

VII.  Copia dos comprovantes da ultima votacgao eleitoral ou a certidao de
quitacao eleitoral;

VIIl. Copia do Certificado de Reservista (sexo masculino);

IX. Nada consta da biblioteca (livros), dos laboratérios (em casos de
empréstimo de material);

X. Diploma original de concluséo de curso para averbacdo de registro
(somente para alunos formados em outras instituicdes de ensino e
que estdo concluindo uma nova habilitagéo do curso no IESB.

A Secretaria Académica é responsavel por registrar e emitir os diplomas.

O prazo para entrega do diploma comeca a contar somente apds a participacéo do

estudante na colacéo de grau (90 a 120 dias uteis).

6.2. Entrega do diploma

Quando o diploma estiver pronto, o aluno sera notificado por e-mail, e recebera seu
diploma mediante a apresentacdo de um documento oficial com foto (RG, CNH ou

Carteira de Trabalho).

Caso o0 aluno ndo possa comparecer na instituicao para a retirada do diploma, podera

enviar um procurador (com documento registrado em cartorio).
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Para ter direito ao diploma o aluno deveri estar em

situacao regular com a colacao de grau (Sesséo Solene

Colacdo de Grau) e com o ENADE (Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes). De acordo com a legislacéo

-
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
de Colacdo de Grau ou Ato Académico Interno de i
]
]
]
]
]
]
]
]
vigente, o ENADE um componente curricular obrigatério. H

]

]

]

]

A

/. Contatos

IESB estdo a disposicdo para quaisquer informacdes referentes a cerimonia de

colacdo de grau. O contato pode ser feito pelos telefones e e-mails:

Local Telefone E-mail
Felipe Simodes 3962-4807 colacao@iesb.br
Ana Cristina Castro -- ana.castro@iesb.br
Rc'aquerimento de 3962-4852 Contato pelo Canal Direto do
Diploma Aluno On-line

As informacdes contidas neste Manual podem ser alteradas a qualquer tempo, sem

aviso prévio.

CONTATO

Tem mais alguma duvida? Entre em contato.
Felipe Simdes: 3962 - 4807

E-mail: colacao@iesb.br
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