Matriz Curricular do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado 2020/1

Centro Universitario

1° ciclo 2° ciclo

MODULO 1A

Gestdo de Eventos,
Cerimonial e Etiqueta

MODULO 1B

Empreendedorismo,
Motivacao e Criatividade
(DIGITAL - 3h a cada 45 dias)

Legislacao e
Rotinas Trabalhistas
(DIGITAL - 3h a cada 45 dias)

Principios da
Administracao e Marketing

Projeto Integrador:
Relacoes Interpessoais
e Atendimento

Espanhol Instrumental

Teérica 40H Pratica 20H CH total 60

Gestao e
Desenvolvimento de Pessoas

Teérica 40H Pratica 20H CH total 60

Matematica para Negocios

Psicologia Organizacional

Projeto Integrador:
Comunicacao Organizacional

Tecnologia da Informacao
e Producao de Textos

Teérica 20H  Prdatica 40H  CH total 60

Rotinas Secretariais

MODULO 2A

Contabilidade e Custos

Etica, Cultura,
Sociedade e Politica
(DIGITAL - 3h a cada 45 dias)

Gestao Secretarial

Teérica 40H Pratica 20H

Inglés Instrumental |

Teérica 40H Pratica 20H CH total 60

Praticas em
Secretariado Executivo |

Teérica 20H Pratica 60H CH total 80

Projeto Integrador:
TDISc Aplicadas aos Negocios

Redacao Oficial e Comercial

Tedrica 20H Pratica 40H CH total 60

Disciplina Livre

CH total 60

MODULO 2B

Estratégias Empresariai
e Inteligéncia Competitiva

Teérica 40H Pratica 20H CH total 60

Gerenciamento de Projetos

Teérica 40H Pratica 20H CH total 60

Gestao da Informacao
e da Documentacao

Teérica 40H Pratica 20H CH total 60

Inglés Instrumental Il

Teérica 40H Pratica 20H CH total 60

Modelos de Gestao
e Perfil Organizacional
(DIGITAL - 3h a cada 45 dias)

CH total 60

Praticas em
Secretariado Executivo Il

Teérica 20H Pratica 60H CH total 80

Projeto Integrador:
Administracao Financeira
e Orcamentaria

Disciplina Livre

modulo 1A

Tedrica Pratica CH total
210H 170H 380

moédulo 1B
Tedrica Pratica CH total
230H 150H 380

modulo 2B

moédulo 2A
Tedrica Pratica CH total
230H 230H 460

Tedrica Pratica CH total
250 H 210H 460

LEGENDA

Eixo de Fundamentos da Area
Eixo Profissionalizante

\_ Eixo de Prdtica e Carreira Y,
RESUMO CH
Carga Hordria Tedrica 920
Carga Hordria Prdtica 760
Atividades Complementares -
Projeto Integrador 320
Digital (3h a cada 45 dias) 240
\_Total 1.680 )

DISCIPLINA LIVRE
O aluno poderd cursar até quatro
disciplinas livres, de forma
gratuita, a partir do 2° ciclo.




